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INTRODUCAO

O sistema para gerenciamento de imobilidrias flexMOB® foi desenvolvido em 2005, por profissionais da area de
imdveis com vasto conhecimento e pratica do dia-a-dia de uma imobilidria. Atualizado constantemente, a versdo

3.13 conta com muitas inovagdes e facilidades.

O flexIMOB® auxilia no controle de todas as etapas de locagdo e venda dos imdveis, desde seu cadastramento e

divulgacdo, seja pelos corretores da imobilidria ou via site, até a finalizacdo dos processos de venda ou locagao.

Sempre atual, o sistema de gestdo de imobilidrias flexIMOB® estd em constante aperfeigoamento, recebendo
sugestdes e incorporando ao sistema novas ferramentas que sado disponibilizadas a todos os clientes flexMOB® sem

custo adicional.

Por se tratar de uma ferramenta indispensavel atualmente, o flexMOB® tem versGes para atender todos os tipos de
imobilidrias e também corretores autébnomos, desde as imobiliarias lideres em suas regides que necessitam de
personalizagdes no sistema com a versdao TOP, as médias e grandes com a versdao FULL que contém todas as
funcionalidades para gerenciar minuciosamente sua imobilidria, as médias em crescimento com a versao COMPACT
que atende as necessidades basicas das imobilidrias e a versdao AUTOMATIC com sistema de baixo custo para quem
esta iniciando mas ndo abre mdo de um software de qualidade na gestdao dos negdcios. Além disso, ainda ha uma
versao on-line para cadastro e divulgagdo dos imdveis, cuja contratagdo e configuragdo do seu site é feita de forma

automatica, com total compatibilidade com as versdes de gestdo para futuras atualizagGes.

www fleximob.com.br 5
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PRIMEIROS PASSOS

INSTALANDO O FLEXIMOB®

Caso sua versdo seja AUTOMATIC ou FREE, logo apds o download do instalador que pode ser feito no enderego
www.fleximob.com.br/downloads/flex3 server setup.zip , descompacte o instalador, execute e siga as instrugées

de instalagdo, ndo é necessdrio informar nimero de série ou cddigos para a instalagdo, mas apds a instalagao é
obrigatério sua identificagdo, onde |he serd fornecido um curto periodo de uso que apds a validagdo dos seus dados,
este periodo sera automaticamente ampliado e renovado mensalmente.

Para as versdes FULL e COMPACT, a instalagdo é feita por um dos nossos profissionais, assim como toda a
configuragdo bdsica para inicio da operagdo do sistema.

CONFIGURANDO SUA IMOBILIARIA

Ap0s finalizar a instalagdo, na primeira vez que o flexIMOB® for iniciado, sera aberta a tela para o cadastramento da
imobilidria. O primeiro passo é cadastrar os dados da imobilidria, e clicar em ‘confirma’. Estas informag¢des serdo
utilizadas mais adiante em todo o sistema.

— Dados cadastraiz da imobiliéria

Razdo Social Contato

|FLE><IMDB SISTEMA DE GESTAD PARA IMOBILIARIAS

MHome Fantasia

[EMYR ROCHA

|FLEXIMOB

CHPJ IE Forel*

CPF do Responséavel

Fax

|DU.DUD.UDUJDDUD-UD ISENTA

Endereco

[15]2033-6335

|[15]3033-5335
CEP

|HU.& ANGELINA FEROLINA Z0CCA, 343

E airra Funicipio

16.090-090
Cad.SIAF] UF

|SANTA ROSALIA \SOROCABA

e-mail zite na internet

5P [+

| suported@fleximab, com, br | ey, flesimob, com. br

ltera

E} Alt

Confirma

¥ Cancela

* campo obrigatdria

Posteriormente é possivel acessar esta mesma tela

‘Cadastros/Imobiliria’.

pelo menu

Login

Einanceiro

Cat=ire Clientes

atendimento | [MWEIS F3

Candominios
m Emmpreendimentos
vends | [moBiliatia

[Noticias do Site
Gerendial

Utilitarios
Manutencio

Sair
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O SISTEMA FLEXIMOB®

Para ter acesso ao sistema, é necessario informar o usuario e senha.
Cada usuario tem seus direitos de acesso a determinadas areas do
sistema, ou seja, existe um controle que libera ou bloqueia
determinadas fungdes conforme o usuario.

Login
Financeiro
Cadastros

Atendimento
Locagdo

Venda

Utilitarios

Manuisgess Parérmetros

Feril do Usuario =
Atugliza Site Integrade Usuario

Planm de Cantas Senha

1D Clignte: EEE33130

Serial n?
[ ——

= Acesso ao Sistema

Sair

o)
i{ A senha inicial para o usuario ADMIN é: admin

PARAMETROS DO SISTEMA

Na tela principal, acesse o item ‘Parametros’ no menu ‘Manutengao’. A tela com todos as configuragdes basicas do

flexIMOB® sera apresentada.

No modulo de parametros, configuramos as pastas bases do sistema, o tipo de abertura do caixa, cobranga de juros
e honordrios, taxa de boleto, percentuais de comissdo para corretores e outras opgées basicas.

— Parametros do Sistema
Servidor/Drive Host da empreza [host.com.br)
[m |186.202.62.160 130

e-mail padrao da empreza [zeunome@hozt, com,br)

Pazta das fotos dos imdveis

| IAFOTOSY suporte@fleximob, com. br
FPasta das fotos dos clientes FTF Host MypSOL Databaze
|IAFOTOSCL ftpflesimob, com.br | dbflesimats
Pazta das imagens do sistema FTF Diretdrio hpSOL Host
IIMAGENS L 196.202.62.160
Pazta e arquivo doz relatdrios padriao do sistema FTP Usuario MpSOL Uzuano
|I\RELATORIDSAFLERS RAY |fotasfles |ustlesimo
Pasta dos temporarios FTP Senha MpSOL Senha
| 0, Jr—— [e—
Pasta das matrizes dos documentos
|IDOCS,
Pazta dog documentos anesados Erwvio p/ el
|IMaNEXDSY 86 Exclusiv. & TODOS

Financeira  Wenda

Cariss3n Cap. ComissEn Comatar altera

Abertura do Caix. Cobra CPMF| [ Cobra Juro: Cantr.Rep.
" Automatica i Sim o Sim " Sim 10,00 %5 30,0025 -
& tanual (disria) @ MNin " M3 * Nio " Canfirma

Yalor Boleto Honorarios Ady, apos Dias p/ Reserva
0.00 0zl 15 dias 5 [ sar
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DIREITOS DE ACESSO PO ARIO

Cada usuario do sistema possui um perfil de acesso, que pode ser criado totalmente personalizado ou copiado de
um outro ja existente.

Com isso, o flexIMOB® permite controlar o que cada um poderd acessar dentro do sistema, limitando o usuario a sua
responsabilidade e area.

CONTROLE DD PERFIL DE ACESSD DOS USUARIDS

Selecions 0 usuano Copia perfil? Selecione o usuano com o perfil de origem
FLEXIMOE [+] | & Sim Master Altera
Selegdo
+ Financeiro Cadastroz Atendimento ¢ Locagao Venda Gerencial UIhilit&nios Manutengao
Financeiro
| Financeira Sair
v| Caixa Locagdo v| Abertura de Caixa v| Dperagdo de Caixa v| Fechamento de Caixa
v| Caixa Empreza v| Paga contas v| Fluxo de Caixa v| [mprime movimento das contas
v| Recebe contas v| Baiza agendamentos | Imprime contas a pagar e receber
v Transferéncia entre contas
v Gest Financeira v Concilia Lanctos. | Imprime mavimento das contas v Implatita saldo
v Repasse ao Locador (v Baika paghos. v| Imprime Chegques
v| Boletoz v| Movo Boleto v| Cancela Boleto v| Baixa Pagto.
v| Rem. cheques v| Gera Remessa v| Cancela Remessa v| Estarna Ch. ndo compensado
v Infarme de Fiendimentos
v| Balancete v| [mprime B alancete

www fleximob.com.br 8
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CADASTROS

CA DE CLIENTES

O cadastro de clientes no flexIMOB® é Unico e compreende proprietarios, locatarios, fiadores, clientes em potencial,
fornecedores, corretores, colaboradores e usuarios do sistema.

INCLUINDO UM NOVO CLIENTE

Para incluir um novo cliente, selecione o tipo em ‘Cadastro’ e clique no botdo ‘Novo’.

Cod Dt Cadaso
5007 151272008
10270 Z3man e
BETE 260172011
9910 25052011
8045 30022010
1140 154012008
3728 03052008
76 024052008
4800 04411./2008
10082 05242011
1141 0E/2008
4753 27002008
1142 T0Er2008
TrE D3RG
1144 1970/2006
4483 (25008
1145 197 2/2006
8070 05052010
1145 09/04,/2009
T304 13/04/2010
9423 220772011
3 3 08/2007

CPRAMR Fone Coedular

m b

233 -

C Rbew > | | B [ Fosares | [ Fesaia Codeerr ;
i ; PP Praprietsrics Funciondios
Campo de Pesguisa | SEntn | | & inoime : CHR Fisdores Conetares
| | @Bwes | | FRes B Chentes em potencial L gy
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Abrird a tela a seguir, que terda as opgdes: ‘Aproveita cadastro’, ‘Fecha’ e ‘Novo Cadastro’. Clique em ‘Novo
Cadastro’.

0S JA CADASTRADDS

Cod. Nome CPF/CNPY Fone
3356
3357
3358
3568
4238 ) =
4913 B
2430
2432
3859 0
7086
7856 ()
7981
10931 ()

(m »

Campo de Pesquisa

II " Aproveita Eadaslro] [ X Fecha ] + Novo Eadas?o\l)

Ao abrir a tela de Novo Cadastro (tela abaixo), preencha os campos com as informagées do novo Cliente.

3 Nome Conetor/Abenderie DataCacasho  Daka Nascimenio
i =] 110572012 [=] [=]
lf; FF /R CPF / CHP) AG /IE Macionaidade Estado Crvil Profissio
g (risica (=] .
a
B Erderego CEP Fala o disponivel
o a
£ .
£ Bam Municipio UF 8
E Fonel Fone2 Fax Celular email
= 8 - . - I -
& ! t L) () Diacumenbas anexados sa imdvet
c% Observeg Atgure
-
&
-]
£
| Marne di Conjuge Dats Mascimerite
& -
f; AG Macicezhdads FralissBa
Celuar emal
- r
Empreza onds habsha DaaAdesto | | lrob Docurerie |
B X Exchi Documento
Conlistasin Tempa de Samiga Caga Salénn
Enderego . CEP
Baio Muricio uF | Caviima_|
|T| M Capesls
Fonel Fone2 Fax site na ntemet '
- - -

www fleximob.com.br 10
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Cada tipo de cliente possui caracteristicas proprias, como o cadastro dos proprietdrios, que possui uma aba que
apresenta seus imodveis, ou o cadastro dos fiadores, que apresentam abas de avaliagdo e bem garantia. Abaixo um
exemplo da tela de Novo cadastro com destaque das abas de proprietdrio, que é importante o seu preenchimento.

Como conheceu a imobiliéria:

CPF / CNPJ
Endereco
Fone2
(@]
RG
e-mail
Empresa onde trabalha
Contratagdo
Enderego
Bairro
Fonel Fone2
B ()i
www fleximob.com.br

RG /IE

Fax

Nacionalidade

Tempo de Servigo

Fax

Municipio

Celular

()=

Profiss&o

Cargo

Municipio

site na intemet

Corretor/Atendente

[~] [ADMINISTRADOR FLEXIM
Nacionalidade  Estado Civil

Profiss&o

Numero

e-mail

Complemento

Data Cadastro
25/04/2013
Data Nascimento

UF

Data Nascimento

Data Admissdo
Salério
CEP

UF

Foto ndo disponivel

Documentos anexados ao imdvel:

Arquivo

Incluir Documenta

% Excluir Documento

Altera

Prest

& Imprime

Yoltar

11
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ANEXANDO DOCUMENTOS

Para qualquer tipo de cliente, é possivel anexar documentos digitalizados ao seu cadastro, como cépias de RG e CPF,
comprovantes de endereco, holerites, matriculas de imdveis ou quaisquer outros.

Para incluir um novo documento, abra a tela de Cadastros > Clientes, dé um duplo clique sobre o cliente que tera um
documento anexado e clique no botdo ‘Inclui Documento’.

2 Nome Como conheceu a imobiliria:  Conetor/Atendente Data Cadastro
ﬁ ADISLUI CISSIINA DI SILVI SICADI ID:126 E 16/03/22
% PF/PJ CPF /CNPJ RG /IE Nacionalidade  Estado Civil Profiss&o Data Nascimento
ﬁ FiSICA E! |284.512.62815 28.304.743 BRASILEIRO | SOLTEIRO(A) 28/03/1981 B
O | CEP Enderego . . . . Niimero Complemento Foto ndo disponivel
2 18550:000 RUA EXPEDICIONARIO SOUZ4 FILHO, 398
% Bairro Municipio UF
= |CENTRO BOITUVA SP E]
% Fonel Fone2 Fax Celular e-mail
T (157911544 (16133633693 (1513363-3693 (16)4464-46394 5
@ . Documentos anexados ao imével:
£  Observagdes Ao
S rquivo
LT
8
8
§ -
== Nome do Conjuge Data Nascimento
% CPF RG Nacionalidade Profiss&o
Celular e-mail
i T
Empresa onde trabalha Data Admiss3o elocha Documento
[=]
Contratagdo Tempa de Servigo Cargo Salério
Enderego CEP [ E} Alera J [ & Mescla Docs J
Bairra Municipio UF Zanima

=] (e

Fonel ‘Fone2 Fan site na intemnet

(- (&) = (-

Uma tela para selecionar o documento se abrird, selecione o documento necessario e clique em ‘Abrir’.
Ao inserir o arquivo, pode-se alterar o nome do mesmo se for preciso, como mostra a tela abaixo:

Documentos anexados ao imdvel:

Arquivo

'NOME DE EXIBICAD DO ARQUIVO ANEXADO

[ Mome para exibigdo:

CPF_RG| |

@ o .
2 O sistema copiard este arquivo de forma que ndo sera necessario manter o documento original para futuras
consultas.

Para consultar este documento, use o ‘duplo clique’ sobre o nome do arquivo, e este se abrira automaticamente.
Para excluir um documento, basta clicar no botdo ‘Excluir Documento’ e responder ‘sim’ para a confirmacédo da
exclusao.

Vale lembrar que é possivel anexar qualquer tipo de documento, seja .doc, .pdf, .jpg e etc.

www fleximob.com.br 12
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INCLUINDO UMA FOTO DO CLIENTE

Com o cadastro em modo alteragdo, use o ‘duplo clique’ sobre o campo da foto em ‘Foto nao disponivel’. Uma tela
com a imagem da sua webcam sera aberta, focalize o cliente e clique em ‘Grava Foto’.

O mesmo procedimento pode ser usado para alterar a foto de um cliente.

APROVEITAR CLIENTE

O flexIMOB® permite que um cliente ja cadastrado como proprietdrio por exemplo, um dia seja fiador de um
contrato de locagdo, ou também cadastrado como fornecedor e etc. para isso, ndo é necessario preencher toda a
ficha cadastral novamente, basta selecionar o tipo de cadastro a qual ele sera incluso (locatario, fiador e etc), e
clicar em novo, como mostra a tela abaixo.

Cidd Dt Cadastro Mome CPRACHRY Fone Codudar -
5007 15412/ 2 —lemee e Sew o Se—amee e e
10270 20142012 === eemngts
8576 26A01./2011 — —= —_ =
9910 25/10/2011 = e = — ==
843 0320 _—
1140 15401./2002
3728 3A5/200
I7e 02052008
4800 04411./2008
10082 054272001
1141 03408/ 2006
4753 27A0/2008
1142 03A0B/ 2006
T 3AE2M0
1144 19710/2006
4485 (252008
1145 19412/2006
8070 05A10V2M0
1145 09404/2008
T304 19404/2m10
9423 220721
3 3082007

3 =

(C Ao > | [ Beww | [ Lok | | Poies Gocure: R .

_ &b Evguetas &b |nwiine CFF Proprietdrio: Funcionénos:
Campo de Pesquita b . l ) CHR Fisderes Costetaies
| 3 Busca [ & sar Fones Chentes em potencisl Usunicss do sistema

www fleximob.com.br 13



LATTMA PARA ) LRRILS

flo
LT

(A A

Nome CPF/CNPJ Fone -
7534 CISLAS FUSNINDA FSINCISCA (15)4464-1984
2604 CISLAS FUSSUISI DAS SINTAS 1544644579
1253 CISLAS FUSSUISI DAS SINTAS 545.452.51858 1544644579 =
I 2025 CISLAS GUSTIVA SUSVILHI LAPUS 261.959.81895 i
5669 CISLAS HANAFSU VIINNI 596.922.11855 (15)4864-4997
‘ 195 CISLAS HUNSIOUU BISBASI 565.559.193-59 1543644397
10521 CISLAS HUNSIOUU BUSNULLA DU BASIUS
2505 CISLAS HUNSIQUU DU ISILJA TUIXUIST -
i 1254 CISLAS HUNSIQUU DU I1SIUJA TUIXUIST 145.911.55945 1548687809
6578 CISLAS HUNSIQUU LUITU LIGUASI 128.185.558-65 (11)8365-3444
4703 CISLAS HUNSIQUU P.LIBI - (15)9144-7847
1255 CISLAS HUNSIQUU YUSZINHISSI ' 565.862.548-21 3
2606 CISLAS HUNSIGUU VUSZINHISSI 565.962.548-21

Campo de Pesquisa

X Fecha

i <f~7 Aproveita Cad@[

] [ &, Novo Cadastro ]

PESQUISAR CLIENTE

Para pesquisar um cliente, basta selecionar o tipo da pesquisa (Nome, CNPJ, CPF ou Fone), o tipo do Cliente

(locatério, fornecedor e etc), digitar no campo ‘Campo de Pesquisa’ e entdo clicar no botdo ‘Busca’. (Conforme tela

abaixo).
| CADASTRO DE CLIENTES
Sel. Cod. Dt Cadastro Nome CPF/CNPJ Fone Celular -
[ 1805 27/12/2007 165,154 558-66 44646439 90038600 (=)
] 10931 16/06/2012 e I
] 5007 15/12/2008  +VIDI CUNTSA DU IPAIA 1A PASTIDAS DU CINCUS o
[ 10270 23/01/2012  2TULL CABUNICICEA LTDI 55911.189/5651-56  (11)64696933
[ 8676 26/01/2011 35 - SUPSUSUNTICHUS CABUSCINS LTDI - BU 11511.441/5651-52  (15)4486-9815 (11)0809-2943
[ 4684 10/10/2008 A UXPUDIUNTU PALICIIL - JASNIL (15)9786-4578
[ 4797 03/11/2008  ACUPUL CABUSCIIL ULUTSICI LTDI.
] 1733 14/05/2007  ADILAN DU ILBUIDI CASTI 126,251 54851 43644863 1630266004
[ 511113/01/2009  ADILIA TUSIBIA LIBI FILHA 184.581.158-45 ) (16)9010-4904
] 11868 16/03/2012  ADISLUI CISSIINA DI SILVI 284 512.62815 157°911544 164464-4694
[&] 1 ADMINISTRADOR FLEXIMOE®
[ 1187013/03/2012  ALGIBISI DU SINTINI 114,455 81865 1144848454 1642664269
[ 9083 20/04/2011  ALIVI GABUS DI SILVI ()
[ 11871 07/11/20012  ALVIUS DUQUU CIBPAS 155,925 55654 2481194841 2481194841
[ 29937 11/02/2013  ANDERSON FRANCISCO DA SILVA 365.070.728-42 (1597631102 (15)3742-1708
[ 514319/01/2009  ASEINA BIGNA IUGUSTA 195.112.898-41 (15)9176-8319 (16)8129-6863
[ 881117/02/20011  ASEINAIUGUSTA (15)9176-8319
@] 872 15/08/2006  ASBIS JASE SIBUISA DU ILBUIDI 519,445 58855 15486647338 0666611
[T 1737 27/01/2007  ASBIS JASE SIBUISA DU ILBUIDI 519,445 58855 R 1630666611
[ 6241 28/09/2009  ASCIS CASNULIA CHSISTUI
| 1734 19/10/2006  ASDILINA JASU DU ALVUISI 561.415 43815 (15)4464-4633 (11)8446-9405
7 9777 29/09/2011  ASDILUI IPISUCIDA SADSIGUUS DU SAUZI BU 54.185.812/555212  (15)4864-4799 (16)3142-4802
] 1735 19/10/2006  ASIIS FUSSUISI PUSLISI 261.188.68859 T (15]3060-9602
=l ENEA_ANNT 000 ACACLIC S PSS ECA NS AN 0 BT A0 A1 ANAL
2748 .
- Pesquisa — Cadastros
[ Novo l [ a Exclui ] l \‘ﬁ; Detakhes ] ' "?0"‘9 B CNPJ ‘ o Locatarios ~ Fomecedores
X [~ Somente selecionados [ & Etiguetas ] I & Imprime ] B s . P.mpriela'rios . RS
Campo de Pesquisa Cornetor/atendente Fiadores Corretores
[ [§ Busca ] [ ﬂ Sair |z| | " Clientes em potencial ~ Usudrios do sistema

o)
g.{ As pesquisas por CPF e CNPJ s3o exatas e ja vem com a formatagdo dos numeros, ja as pesquisas por Nome e

Fones buscam por aproximagdo, por exemplo: a busca pelo nome ANTO trard todos os nomes com ANTONIO,

ANTONIA, ANTONIETA, etc. assim como uma busca por Fones 3555 trara todos os telefones com prefixo ou sufixo

3555.

www fleximob.com.br
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TRO DE IMOVEIS

O cadastro de imdveis é bastante completo, permitindo o cadastramento de um imdvel para venda, locagdo ou

ambos (venda e locagdo ao mesmo tempo), ha inclusdo de fotos ilimitadas na versdo TOTAL, permitindo anexar
documentos digitalizados, entre outras fungdes bastante Uteis.

INCLUINDO UM IMOVEL

Para incluir um imdvel, basta clicar no botdo ‘Novo’, e o flexIMOB® buscard automaticamente o préximo nimero
para referéncia de imdvel e abrira uma tela para cadastramento.

_CADASTRO DE IMOVEIS
Ref. Tipo Imével Enderego Bairro Comercial Bairro ligado ao CEP Situago -
2 TERREND AL DOS GERANIDS ESTANCIA CONCEICAD AROMORTD  |E]
4 CASA TERREA RUA AMABILE RIELLO MORETTI 933 JD VIEIRA DE MORAES ALUGADD |
5 CASA TERREA RUA CERQUILHO N'53 JARDIM BRASIL ALUGADD
7 CASA TERREA RUA NOEMIA PICCO GENARO, 77 V APARECIDA ALUGADD
G CASATERREA RUA SA0 CRISTOVAD, 41 W OLIVEIRA, SUSPENSD
9 CASA TERREA RUA FREI CRESCENCID 55 YLJUDITH JARDIM NAIR DISPONIVEL
11 PONTO COML. RUA FERNANDO COSTA N 185 JD SHANGRILA ALUGADD
12 CASA TERREA RUA AMARD JOSE DE ANDRADE, 46 JD DAYSE ALUGADD
14 CASA TERREA “RUA VICENTE BUEND DE CAMARGO, 44 JD DAYSE ALUGADO
15 PONTO COML. “RUA CORONEL EUGENIO MOTTA N°23 JD SHANGRILA ALUGADO
17 SALA AV, COM. PEREIRA IGNACIO, 389 - SALA 02 JD SHANGRILA ALUGADD
21 CASA TERREA RUA RAIMUNDO FRANCO N2 433 V MAZZE| ARO.MORTO
23 CASA TERREA RUA JOSE ROSA DA SILVA, 151 INFERIOR - CENTRO ALUGADD
24 CASA COML. RU& ANGELD BATISTELA, 347 - APTO 04 JD DAYSE SUSPENSD
25 CASA TERREA RUA MONS. JOAD SANDOVAL PACHECD, 81-C1 W RUBENS ALUGADD
27 CASA TERREA RUA ALPHEU VIANNA, 262 - B VILA RUBENS ALUGADD
28 CASA TERREA "RUA ORLANDO MACIEL DE LIMA, 153 INFERIOR - CENTRO ALUGADD
29 GALPAD “RUA DOS LAVRADORES N'42 JD SHANGRILA AROMORTO
30 CASA TERREA RUA SANTO ANTONIO, 256 v OLIVEIRA SUSPENSD
31 CHACARA RUA RODOVIA KM 150 v 540 JOSE AROMORTO
32 CASATERREA RUA NAIR BETE PENTEADO N*397 PISO SUPERIOR CENTRO AROMORTO
33 CASA COML. RUA HUMBERTO STEFAND COSTA N2 509 ¥ MONTEIRD AROMORTO
35 CASA TERREA RUA SAD FRANCISCO DE ASSIS, 212 CAMBUI ALUGADD
2573 -
Pesquisa Imével para: Fotos: Situagdo

g o/, + Referencia o

" [ B Excli ] [ kil aslaies ] \# Detalhes (~ Erderce Venda~ (¢ Todos TODOS E|
—— _ Bairo Coimmilll s i
& Imprime "~ Municipio  Ambos 3 Doms. 1 suites

Proprietério  semfotos | Vi Locagdo 0.00

Busca . PEE ' Tod
[ Bowe | [ s | fhocstom pots Vi Vendas  290.000.00

Campo de Pesquisa

o)
i.- Nenhum dos campos é obrigatdrio, portanto se simplesmente clicar em ‘Confirma’ o cadastro deste imével
serd gravado, mesmo com todos os campos em branco.
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‘Eﬂ Referéncia  Tipa de Imavel 5 Iméwel disponivel para: Exclusividade até: Matricula SituagBo
im
S 005922 [MNNRRRRNN-| | - r AALIAZAD =l
g “alor Locagdo  Tipo TwhAdm  TsxContr. MultaResc Mod de Locagdo Wl Cond.  AnoIPTU Pcls %l IPTU/més Data Captagio
2 MENSAL [~ | % % % x
T. “Walor Venda Tipa Comigz.  Financiado Ac, Financ,  Ac. Permuta Cond. Horiz, Mowvo / Usado  OcupadosLivie: Data Atualizagio
E) VENDS [ =] %
o
2 Classificagdo Mensagem Destaque
a CEP Endereco MHumero Publica imdavel
= R na internet?
2 . Sim
£ Complementa Municipio Cod SIAFI - Estado N&o
2
I E Publica fatas
" | Baimo - ligado a0 CEP Bairro Comercial nha intemet ?
* Sim
il £ Nao
Uszo # Finalidade Area Temeno Area Contr Placa
B [
Observacfes e (Estliaty el
Descrigio da Foto Posig3io pa'as?ms't'??
Nao
+ Inclui fota ] [ & Exclui fota ]
A hittp: A A poutube. comdwatch Pv=
Descriggo do imdvel Usza auto preenchimento na descrigio do imavel?
[+ Darms. r [+ Sala Estar [V Despensa [ Saldo Festas * Sim o
[ Sultes |— [ SalaJantar [+ Area Servigo [ Sala Gindstica B
[¥ Closet |— [ Sala T [ Dep.Empreg [¥ Saldo Jogos
[ Barheiro |— [ Escritdrio [+ Edicula [ Play Ground
[+ Lavabo r [ Copa [ Paordo [+ Piscina
v Earagemr [ Cozinha [ Quintal [ Portaria -
[ Churrazq. [ Outros

TEMA PARL IMORILLARILS

Ao

ALIENSTUD

Documentos ahexados ao imdwvek

Alquiva

Inciuir Documerta

Excluir Documento

EF Abre Tarefas

Atualiza este imdvel no Site
Clonar este imdvel

Inchui coma Destaque no site

Alera Mescla Docs,|

Quando utilizado o site integrado ao sistema flexIMOB® é possivel marcar o imdével com as opgdes ‘Publica imével na

internet?’ que define se o imdvel serd ou ndo exibido no site, ‘Publica fotos na internet?’ que define se as fotos do
imdvel serdo ou ndo exibidas no site e ainda é possivel marcar individualmente as fotos que NAO SERAO publicadas
no site pelo campo ‘Esta foto vai para o site?’.

www fleximob.com.br
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O cadastro do imoével é feito em duas paginas, na segunda pagina (tela a seguir) temos os dados do(s)
proprietario(s), corretor(es) de captagdo e alguns campos de observagdo e consultas futuras como cddigos de IPTU,
4gua e energia elétrica.

Documentos anexados ao imdvel:

;‘A Proprietariofs) Informagdes bancarias (proprietario) *Utilizar somente duas linhas* .
2 e Partcn.| Arquivo
o || Proprietario % Particip.
G
@
= Condigies de negociagdo:
3
-§ -
§ Captadores
S f||Captador % Particip. |
| Inclui
+ -
it
c
?% E} Altera Ponto de referéncia:
= (B ) T —
Cédigos de Agua, Luz e IPTU ocumento
Céd. IPTU %
Céd Agua % ~ E} Abre Tarefas
Infra-estrutura do bairro:
Céd. Luz %
Céd. Gas %
Observ.: Atualiza este imdvel no Site
Detalhes T
Uso / Finalidade Area Terreno Area Constr. b Llonanesto
m* m* Imével também cadastrado nas seguintes imobilidrias: Inclui como Destaque no site
Frente Fundos Lado Dir. Lado Esq. Imabiliria
clui Altera
Chaves Placa EY Altera [ + Confima
Quant. Localizacdo S e B Ercua
el }
X Cancela

< N - |

2. Recomendamos preencher com atengdo todos os campos, principalmente os campos chave para pesquisa que
sdo: Tipo Imdvel, Imével disponivel para, valores para locagdo e/ou venda e seus respectivos tipos, endereco com
bairro e municipio e, na descri¢do, a quantidade de dormitérios, suites e garagens.

BUSCA DO ENDERECO PELO CEP

Ao preencher o CEP, somente quando o campo ‘Enderego’ estd vazio, o sistema pergunta se deseja preencher o
enderego automaticamente, alimentando os campos ‘Endere¢o’, ‘Estado’, ‘Municipio’ e ‘Bairro ligado ao CEP’.
Permite o preenchimento livre do campo ‘Bairro Comercial’, onde normalmente existem nomes mais conhecidos do
que aqueles do cadastro de CEPs e ainda a alteragdo do municipio, que, em caso de alteragdo, deve ser alimentado
antes do campo bairro comercial.

www fleximob.com.br 17
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AUTO PREENCHIMENTO DA DESCRICAO DO IMOVEL

Para imoveis como casas e apartamentos, recomendamos o uso do auto preenchimento, onde assinalando as caixas
com os nomes de cada comodo, o sistema vai preenchendo a descricdo do imodvel. Para cada cémodo, hd uma
‘pasta’ que permite seu detalhamento, onde podemos enriquecer o cadastro do imével, descrevendo uma banheira
de hidromassagem ou Box blindex num banheiro ou numa sala podemos detalhar com iluminagdo indireta, lareira

ou ar condicionado, por exemplo.

VIP

% Referéncia Tipo de Imével si Imével disponivel para: Exclusividade até: Matricula Situagdo
o im
S | 004127 |- | 5o AVALIACED [~]
g Valor Locagdo Tipo Taédm.  TxContr. MultaResc Mod. de Locago ViI. Cond.  4nolPTU Pels Vi IPTU/més Data Captagdo
]
2 MENSAL [~ ] % % % [ #
=il ValorVenda  Tipo Comiss.  Financiado Ac. Financ.  Ac. Permuta Cond. Horiz. Novo /Usado  Ocupado/Livie:  Data Atualizagio
g - VENDA [+] . % .
el lassificagdo ensagem Destaque
S1BIKEEE Endereco Numero Publica imdvel
<=1 ha intemet?
i || e - Sim
£ | Complemento Municipio Cod.SIAFI  Estado N2o
] = T
I = Publica fotos
| Baino - ligado a0 CEP Bairro Comercial nainternet 7
o + Sim
& ~ No
Uso / Finalidade Area Temeno Area Constr. Placa -
TR
Observacdes s Eeaiooes
Descrigio da Foto Posigio Da'as‘i’ms'le?
Nao.
Inclui foto ] I & Exclui foto l
Link para video
Descrigdo do imdvel Usa auto preenchimento na descricdo do imével? N
¥ Dorms. [_ [7 SalaEstar [7 Despensa [7 Saldo Festas (* Sim Nao
[V Suites |_ [7 Saladantar | [ AreaServigo | [V Sala Gindstica
[V Closet [~ SalaTV | Dep.Empreg [~ SaldoJogos
[ Banheiro |~ Escritério [ Edicula | Play Ground
[V Lavabo [~ Copa ¥ Pordo [7 Piscina
[V Garagem [ Cozinha [V Quintal [V Portaria -
¥ Churrasq. [~ Dutros
=

Documentos anexados ao imével:
Arquivo

Incluir Documento

% Excluir Documento

E} Abre Tarefas

Atualiza este imével no Site

Clonar este

Inclui como Destaque no site

i Mescla Doc

Sltera

Imprime

(132 Voltar

& - | - N
2 Recomendamos atenc¢do especial para as quantidades de dormitérios, suites e garagens, que s3o campos

chave para pesquisas.

DESCRICAO RESUMIDA PARA ANUNCIOS DE LINHA

Em alguns casos, aproveitamos o cadastro do imdvel para fazer anuncios, entdo uma descri¢cdo resumida de até 70

caracteres é bastante util. Na tela de atendimento, existe uma opgao de anuncio de linha onde o sistema monta o

namero da referencia do imdvel, sua descrigdo resumida e seu valor automaticamente, o que poupa muito tempo e

reduz a chance de erros de digitacdo nos anuncios, como no exemplo abaixo:

3568 3dts.2stes,sala 2 amb.,copa,cozinha,dep.empr.,a.serv.,3gar.cob.......RS 280.000

3581 2dts., sala L, cozinha, 1 gar.demarcada .....ccccccevrreeeeniiriirennccnreeennnnnns RS 17

3877 A4dts.tds stes, 3 salas, coz.completa,ampla area de lazer ..................R$ 48

5.000
0.000

*Este campo esta localizado logo abaixo do campo descricdo, bem na parte de baixo da tela.

www fleximob.com.br
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INCLUSAO E EXCLUSAO DE FOTOS

Para incluir uma foto, clique no botdo ‘Inclui foto’, o sistema abrird uma tela para selecionar a foto e apds
selecionada o sistema farda uma cdpia para uma pasta interna do flexlMOB®, ja redimensionando para o tamanho
maximo de 800 x 600 pixels, visando a otimizacdo de espaco de armazenagem sem perder a qualidade das imagens.

= Documentos anexados ao imével:
2 Referéncia  Tipo de Imével VIPS' Imével disponivel para: Exclusividade até: Matricula Situagdo Atquivo
% 000029 | GALPED [~] | = R& | Locacko =] ¥ ARO.MORTO [~]
g Valor Locagdo  Tipo Twédm.  TxContr. Multa Resc Mod. de Locagio VI Cond.  &nolPTU Pels Vi IPTU/més Data Captago
@
2 1.071.00) | MENSAL [~ 0% % % [~] 0,00 0| o §1.66| |04/08/2008] v |
| ValorVenda  Tipo Comiss.  Financiado Ac. Financ.  Ac. Permuta Cond. Horiz. Novo / Usado  Ocupado/Livie:  Data Atualizacio
g 000 venoa [v| | o%n [w[e4 N [¢] N [¢] NE0 [v]|usepo ] aLuGapo [v] Sosioso0s
2 Classificag&o Mensagem Destaque
§ CEP Endereco Numero Publica imdvel
| 18.550.000 RUA DOS LAYRADORES N°42 2 'g‘;"e’?
:g Complemento Municipio Cod.SIAFI  Estado N3o
b <
z IPERO [~](gg) (6239 e [+] Publica fotos
| Bairro - ligado a0 CEP Bairro Comercial r(n:a ||§litra':nel ® Incluir Documento
HQ " Nio
Uso / Finalidade Area Teneno Area Constr. Placa o % Excluir Docu 0
COMERCIAL [~] 584.0 m2 2000/ m2| £ 3
& Esta foto vai
Hiyses Descrigio da Foto Posigio Da'as? site? Ep Abre Tarefas
A im
‘ Inclui foto "
e ————
Link para video
Jl Atualiza este imavel no
Descrigdo do imével Usa auto preenchimento na descricdo ds imdvel?
r [o( ] [ [ S 2
- o= - - a Inclui como Destaque no site
r o 1 r Altera g
Altera 7 Mescla Docs
L i ¥iii Jic
r 5 I m m + Confima Eh Imprime
it 0 Jiii Jiii Jiii v o
e T T ————— T — T

)
i.- Para que o botdo ‘Inclui foto’ esteja disponivel, é necessario que o cadastro do imdvel esteja na condicdo de
alteragdo, para tal, clique antes no botdo ‘Altera’, no canto inferior direito da tela.

Exceto a versio GRATUITA, todas as versdes permitem a inclusdo ilimitada de fotos para cada imével, cada qual com
sua respectiva descri¢do. Ao serem incluidas, as fotos sdo classificadas por ordem de entrada no sistema, mas existe
um campo ‘Posicdo’ que permite reordenar as fotos conforme sua necessidade.

® ~
2 Por padrdo a posicdo é sempre 1 (um), entdo para trazer uma foto para frente, coloca-se 0 (zero) no campo
‘Posicdo’ da foto que queremos trazer para frente, ou ainda podemos aumentar o nimero do campo ‘Posicdo’ para
mandar uma foto para tras.

Para excluir uma foto, basta localizar a foto clicando nos botGes ‘Anterior’ e ‘Préxima’ no quadro das fotos, clicando
em seguida no botdo ‘Exclui foto’. O sistema exibira uma mensagem de confirmacdo antes da exclusdo.
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ANEXANDO DOCUMENTOS AO CADASTRO DO IMOVEL

E possivel anexar documentos digitalizados ao cadastro do imdvel, como cépias de matricula, capa do IPTU ou
contas de dgua e energia elétrica ou quaisquer outros.

Para incluir um novo documento, clique no botdo ‘Inclui Documento’, uma tela para selecionar o documento se
abrira, selecione o documento e clique em ‘Abrir’.

= Documentos anexados ao imével:
2 Referéncia Tipo de Imdvel VIPS_ Imével disponivel para: Exclusividade até: Matricula Situagdo Sicivo, -
$ | 000029 [Galpho [=] | = i&% | |Locacko =] ¥ ARDMORTO [~]
g Valor Locag3o  Tipo Twddm.  TxContr. Multa Resc Mod. de Locagdo VI Cond.  AnolPTU Pcls Wi IPTU/més Data Captagdo
g 1.071.00  MENSAL |z| 0% % % E| 0,00 0|| 0 6166 Ud/DS/ZDUBEl
il Yalor Venda Tipo Comiss.  Financiado Ac. Financ. Ac. Permuta Cond. Horiz. Novo / Usado  Ocupado/Livie: Data Atualizagio
2 000 VENDA |[v] 0% N [~[e4 v [+] [N [] NED [+] usepo  [+] |auGapo [v] osios008
o S
2 Classificag&o Mensagem Destaque
ﬁ CEP . Endereco Numera Pulqlica imével
| 18550-000 RUA DOS LAVRADORES N°42 n.a "s“;i”e‘?
jg Complemento Municipio Cod.SIAFI  Estado NZo
2 =
z IPERQ [~]5) 622 P [+] Publica fotos
| Bairo - ligado ao CEP Bairro Comercial na intemet ?
E] = * Sim 8
=i  No
Uso / Finalidade Avea Tereno Avea Const. Placa — X Excluir Documento
COMERCIAL [~] 5840 m? 2000 |mz| £ Sim LB Piina ]
Bsoiies £ Néo Esta foto vai
Descrigdo da Foto Posicdo Ep Abre Tarefas
Inclui foto Exclui foto
Link para video
- e Atualiza este imével no Site @
Descricdo do imével Usa auto preenchimento na descrigdo do imdvel? l d} Clonar este imével ]
m I_D‘ 5l ol : ol  Sim * Nio
B [E & & r [ % Inclui como Destaque no site J
L L L L [ E} dltera ] [é Mescla Docs.]
r B B E
= F F B B Confima
=i 0 & E E -
o 2

@ N .

2 O sistema copiard este arquivo de forma que ndo serad necessdrio manter o documento original para futuras
consultas.

Para consultar este documento, use o ‘duplo clique’ sobre o nome do arquivo, e este se abrira automaticamente.
Para excluir um documento, basta clicar no botdo ‘Excluir Documento’ e responder ‘sim’ para a confirmacdo da
exclusdo.

INCLUINDO, ALTERANDO E EXCLUINDO PROPRIETARIOS DE UM IMOVEL

Na pégina 2 do cadastro do imdvel, o primeiro quadro a esquerda apresenta o(s) proprietario(s) daquele imével.
Para incluir, alterar ou excluir, antes é necessdrio que o imdvel esteja em modo alteragdo, portanto clique no botdo
‘Altera’ no canto inferior direito da tela.

Para incluir um proprietario, clique no botdo ‘Inclui’ no quadro de proprietarios, a tela de cadastro de clientes,
apresentard todos os proprietdrios ja cadastrados. Busque o proprietario ou faga um novo cadastro, se necessario.
Ao sair desta tela, o proprietario selecionado sera trazido para o imodvel, restando definir seu percentual de
participa¢do, que sera 100% quando o imdvel pertencer a um Unico dono ou, quando houverem vdrios proprietarios,
cada qual terd seu percentual de participagao.

A forma de pesquisa e cadastro de clientes é apresentada mais acima, no tdépico ‘Cadastro de Clientes’.
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O procedimento de alteragdo de proprietdrios é semelhante, mas clica-se no botdo ‘Altera’ no quadro de
proprietarios, seguindo a partir dai a mesma sequencia da inclusdo. Porém o proprietdrio anterior serda mantido no
sistema apresentando 0% de participagdo

Para excluir um proprietario, basta seleciona-lo e clicar no botdo ‘Exclui’ no quadro de proprietarios, havera uma
mensagem de confirmacgdo antes da exclusdo.

A IMPORTANTE! A alteragdo do nome, endereco, fones e demais dados de um proprietario no cadastro de

clientes, implicara em todos os imdveis de propriedade dele, portanto é necessdrio muito cuidado ao alterar os
dados de clientes de qualquer natureza.

2 - o N R
2 Quando o imdvel em questdo possuir langamentos de locagdo em nome de um determinado proprietdrio,
este ndo podera ser excluido por motivos técnicos. O extrato de locador precisa que o proprietdrio continue ligado
aquele imovel indefinidamente, mesmo que sua participagao atual seja 0%, como quando temos um imével alugado
que é vendido e permanece alugado em nome do novo proprietario.

)

% Quando confirmada uma operacgao, seja de inclusdo, alteragdo ou exclusdo de proprietarios, esta é feita em
carater definitivo, independente da confirmagdo da alteragdo dos dados do imodvel, ou seja, apds alterar um
proprietario, ndo adianta clicar no botdo ‘Cancela’ no canto inferior direito da tela, pois somente as altera¢des dos
dados do imoével serdao canceladas, ndo as alteragdes dos proprietdrios.

INCLUINDO, ALTERANDO OU EXCLUINDO UM CORRETOR DE CAPTAGCAO

Na pagina 2 do cadastro do imével, o segundo quadro a esquerda apresenta o(s) corretor(es) daquele imével. Para
incluir, alterar ou excluir, antes é necessario que o imovel esteja em modo alteragdo, portanto clique no botdo
‘Altera’ no canto inferior direito da tela.

Para incluir um corretor de captacgao, clique no botdo ‘Inclui’ no quadro de corretores, a tela de cadastro de clientes,
apresentard todos os corretores ja cadastrados. Busque o corretor ou faga um novo cadastro, se necessario. Ao sair
desta tela, o corretor selecionado sera trazido para o imdvel, restando definir seu percentual de participagdo, que
serd 100% quando a capta¢do do imdvel pertencer a um Unico corretor ou, quando houverem vdrios corretores,
cada qual terd seu percentual de participagao.

A forma de pesquisa e cadastro de clientes é apresentada mais acima, no tdpico ‘Cadastro de Clientes’.

O procedimento de alteragdo de corretores é semelhante, mas clica-se no botdo ‘Altera’ no quadro de corretores,
seguindo a partir dai a mesma sequencia da inclusdo.

Para excluir um corretor, basta seleciona-lo e clicar no botdo ‘Exclui’ no quadro de corretores, havera uma
mensagem de confirmacdo antes da exclusdo.

& | o -
2 Quando confirmada uma operagdo, seja de inclusdo, alteragdo ou exclusdo de corretores, esta é feita em
carater definitivo, independente da confirmacdo da alteracdo dos dados do imdvel, ou seja, apds alterar um
corretor, ndo adianta clicar no botdo ‘Cancela’ no canto inferior direito da tela, pois somente as altera¢des dos
dados do imdvel serdo canceladas, ndo as alteragdes dos corretores.
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INFORMAGOES EXTRAS NO CADASTRO DE IMOVEIS

@lNFORMAcéEs BANCARIA EXTRA:

Na pagina 2 do cadastro do imdvel, hd um campo para informagdes bancarias, que pode ser utilizada para
observages de depdsito para um locador, quando ele possui varios imdveis o recebimento dos aluguéis deste
imdvel em especial deve ser feito de outra forma ou para outra pessoa.

—'@IMOVEL DIVULGADO EM OUTRAS IMOBILIARIAS:

Muitas vezes o imodvel disponivel para locagdo em sua imobilidria também é divulgado por outras, entdo o
flexIMOB® possui um quadro para identificagdo destas imobilidrias, o que permite a notificagdo as demais
imobilidrias quando o imdvel é locado, evitando o desconforto do imdvel ser visitado por pretendentes vindo por
outras imobiliarias, apds sua ocupagao.

ATENDIMENTO

O médulo Atendimento tem por finalidade principal o Atendimento ao Cliente que estda em busca de um Imdvel, que
serd dado geralmente pelo Corretor.
A seguir detalharemos toda a estrutura de como utilizar cada funcionalidade dessa parte do flexiMOB®.

IMOVEIS DISPONIVEIS

E onde teremos todos os iméveis disponiveis pela imobilidria, seja para loca¢do, venda ou ambos. E o objetivo desse
moddulo é exatamente buscar qual imével se encaixa no perfil que o cliente esta solicitando.

PESQUISA SIMPLES OU SEQUENCIAL

As pesquisas podem ser feitas de dois modos: Simples e Sequencial ou Avancada. Na primeira opgdo é possivel ir
refinando a pesquisa gradualmente através dos filtros disponiveis na parte inferior da tela, ou seja, selecione um
determinado filtro, e clique em ‘Busca’. Apds os resultados serem apresentados e o cliente ndo estiver satisfeito com
a pesquisa, selecione o campo ‘Manter Pesquisa’, selecione o proximo filtro e clique em ‘Busca’ novamente, pois
assim a pesquisa anterior serda mantida e refinada até o ponto de achar os imdveis que interessam ao referido
cliente.

D I .1 o
i.- O botdo ‘Pesquisa Anterior’ serve para voltar ao resultado anterior, porém sé pode ser usado uma vez a
cada pesquisa.
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Também é possivel selecionar dois ou mais filtros de uma sé vez, antes mesmo de clicar em busca, agilizando assim

o processo de busca.

MODULO DE ATENDIMENTO

Sel. Ref, Matricula Tipo Imdwel Endereco Bairro Comercial Bairro ligado ao CEP Cidade Sit. Wisita Yalar -
B 166 CA54 TERREA AVENIDA NOVE DE JULHOD 400 J0 PADRE BENTO JARDIM PADRE BENTD DIsP 420.000,00
o
] 228 CHACARA AL DOS ALAMOS SN ESTANCIA CONCEICAD IFERO DISP 700.000.00
(=] 298 CASA TERREA AL DOS SABIAS - 10 W ROCHA IPERD DIsF 400.000.00
[=] 34 TERREND RUABELA - FLOR, 220 JD ALVORADA IPERO DIsp 100.000,00
[] 354 CaSe TERREA R4 NalR BETE PENTEADD, 42 PIS0 SUPERIOR CENTRO IFERD DISP 0,00
B 434 CA54 TERREA AL DOS CURIOS, 187 ¥ ROCHA IFER DISP 200.000,00
] 433 CA54 TERREA Rl MARLS NATALLS RIBEIRD WIANNA CINTI - 2D WIEIRS DE MORAES IFERO DISP 90.000.00
] 436 SOBRADD RU&WANDERLE| P. CAMARGD - 159 JD DATSE IFERO DISP 140.000.00
(=] 507 CASA TERREA AV, BRASIL M® 355 VL. APARECIDA 540 ROGUE DIsF 60.000.00
[=] 508 CaSa TERREA RUA AURELIAND SILVA ARRUDA M2 1371 WV ALIANCE CaMPIMNA DO MO DISP 35.000,00
[] 512 CaSe TERREA Rl BEMEDITO SOMEGD, 156 IMFERIOR - CENTRO IFERD DISP 50.000,00
B 519 CHACARA AL DOS ANTURIOS - 56 ILA SERAFIM IFER DISP 200.000,00
] 536 Ca54 TERREA Fill& JOSE SCOMPARIM, NoG4 W SALEM IFERO DISP 220.000.00
] 545 CHACARA R4 ACACIA - 336 VAPOLO IPERD) DISP 400.000,00
=] 547 TERRENO RU& JOSE PIEROTI, V5404040 IPERD DIsp 55.000.00
[=] 551 PONTO COML. AV, CASTELD BRANCO NE 540 JD SHANGRILA SAD ROLUE DIsp 150.000,00
[] 561 CaSe TERREA FL& ANTONIO PEMATTI - 253 IMFERIOR - CENTRO IFERD DISP 55.000,00
B E03 ASSOBRADADA AL PARIS, B30 VILA ROSA IFER DISP 380.000,00
IF1 £23 ASSMRRAMNAMNA Al_MINS PARPAGAING 78 W RACHA IEFR( nise /00000
[ w7 [113800000 -
4 mn | +
[ Somente selecionadnos 739 Pesquisa Avahgada I u,) Detalhes l l Ch Visitas l I <3 Cadastra de Clientes Reclassificar: |z|
Iméwel para: Situagio ]
? \Ifer:;So DIFCHVEL |Z| Catiole 3 Doms 1 suites
" Ambos PE,SQUISé' e P =N Wir. Locagao 0.00
" Todos |E Da;":;iﬁz:i’:"ma [=] Aniincia i Vendas  350.000,00
Campa de Pesquisa . Filtra por Captador
739 Busca I i Imprire l [ £| Sait l 10005 [~]

CodImavel/R efergncia-

CAMPO DE PESQUISA

Esta pesquisa é feita digitando-se a informacdo de busca no campo ‘Campo de Pesquisa’ e selecionando o tipo de

pesquisa na caixa ‘Pesquisa por’. Ao clicar no botdo ‘Busca’ o resultado é exibido.

www fleximob.com.br
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PESQUISA AVANCADA

. ) . PESQUISA AVANCADA
Nesta pesquisa podemos pesquisar somente por referéncia, por

. . o .. . . ! Referéncia; | N
matricula ou fazer a combinagdo de vérios filtros como visto na figura ao ) Situago
Matricula: R DISFONMEL [+ ]
lado. Selegdo de \Valor para:
(@) Wenda (") Locago
Tipo Imavel
i . el s e P Cidade
% Nos campos de faixa de valor, dormitérios, suites, garagens e
. . . . . Bairra
dreas, quando deixamos o primeiro campo em branco, o sistema nos traz
. .. 3 Enderego
todo os imdveis com o valor minimo desse campo. E quando deixamos o va
alor =]
segundo campo em branco o sistema nos traz até o imével com o valor Dormidrins . P w—
maximo desse campo. : g
Suites a 2
Area contruida
. . ~ , . . . - G aragens a a
Este tipo de pesquisa ndo é cumulativa, ou seja, a cada pesquisa sao »
. . . . Condominio Fechado
apresentados todos os imdveis referentes aos filtros aplicados naquela @ Indiferente  (*) Condominio (7 em Baina
ocasido. Imawel com E xcluzsividade
@) Indiferente (") Sim (") N&o

Imdvel Financiado
@) Indiferente (") Sim (") N&o

Aceita Financiamento
(@) Indiferente (") Sim () N&o

Aceita Permuta

(@) Indiferente (") Sim () N&o
Imdvel Movo
@) Indiferente () Navo () Usado

B}, Busca Eﬂ “alkar
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TELA DE DETALHES DO IMOVEL

Esta é a tela dos detalhes do imdvel. Aqui podemos ver as informagdes bdsicas e até mostrar esta tela aos clientes
potencialmente compradores ou locatarios. Para acessa-la, selecione o imdvel que cliquem em ‘Detalhes’ na parte
inferior da tela.

Referéncia: 190 Matricula: Venda: 350.000,00

CHACARA RANCHO ALEGRE

CHACARA

RUA ANGELINA PEROLINA ZOCCA RANCHO ALEGRE

6.000 m2

750 m2

Residencial

N

Imével com 3 Dormitérios, sendo 1 Suite, 2 Banheiros, Sala de Estar: com Saida 111 sentido S50 Paulo - Interior
antena parabdlica, Sala de Jantar, Cozinha, Churrasqueira: com quiosque,

forno de pizza e fog3o a lenha, Saldo de Jogos: com mesa de snooker

profissional, mesas de carteado, dois bares e sala de estar com TV,

Piscina: com vestidrio feminino & masculino, sauna a vapor, Outros: Campo

de futebol gramado e iluminado, lago para pesca esportiva [tildpia, pacu,

black bass e matrinchd) e rancho com churrasqueira ao lado do lago

=

)
i.- Para ampliar as imagens, clique na foto, o sistema abrird uma janela apresentando as fotos em tamanho
grande. As fotos sdo apresentadas em slide, mas também podem ser alternadas manualmente.

ESTATISTICAS

Dentro da tela ‘Detalhes do

|méve|" se ClicarmOS no b0t50 Data Cliente Tipo Yisita Resultada Responsavel pela visita Responsével pela baixa
10/03/2013  ADIS JASE GSUCHI VEMDA N30 houve interesse ADMINISTRADOR FLEXIMOB ADMINISTRADOR FLEXIMUE|

‘Estatistica’ no canto inferior
esquerdo, abrirad esta tela que
apresenta as visitas feitas para
este imdvel e as respectivas
opinides de cada cliente.

Mais abaixo sdo vistos os

1

anuncios que foram feitos

. L, Data Weiculo do Andncio Responsavel pelo andncio De !
deste imovel com suas 02013 [+
. . 28/08/2008 JORMNAL CIDADE Abé
respectlvas datas e VelCUlOS 27/10/2003 FOLHA DE SA0 PAULD /0342013 E@
em que foi anunciado.
Estas informacdes sdo =
oL e , el 000000000 |
exibidas por periodo

selecionavel e servem como uma o6tima prestagdo de contas para o proprietdrio do imdvel que também pode ser
impressa.
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DETALHES

Esta tela apresenta detalhes
do imével como proprietario,

DETALHES

Imével também cadastrado nas sequintes imobiliarias:

Proprietario % Particip. —
corretor de captagdo, |UUIsEmISTSU 1npf  [[mebiidria
condicGes de negociacdo e
outras  informagdes  que
normalmente nao sdo o
L. Captador % Particip. Classificacdo:

apresentavels aos seus Te.Adm. 10,00 % Ocupagio:

. Comiss. 6,00 % Movo/Usado:  Usado
clientes compradores ou Dt.Captacio  25/09/2006 Exclusvidade:

.. Dt. Atualiz. 15/02/2013 © Financiado: M

locatérios. Dt. Ult. Andncio Aceita Financ.: N

67? Condicdes de Megaciagdo Observacies ] 1

i H LocagEo [verificar valor confome o perioda) - Referéncia Gaia - CHODZ5 -
- DUplO Cllque no nome DOCUMEMTACAD OK, COMFORME O PROPRIETARIO NOS
. . PASSOU. Aceita contra proposta . Para aluguel R$ 650,00 & para ROD. CASTELD BRANCO KM 111 SAQ PALLD - INTERIOR , Ligar

dO proprleta rio faZ com q ue a feriado prolongado R$: 350,00 didria para o proprietaro antes da visita . Chacara com uma area complementar

| d d ) b de preservacio e pesqueilo. Aceita contra- proposta
tela de cadastro seja aberta,
apresentando fone, email e
demais informacgdes do - -

proprietario. O mesmo serve para o corretor de captacgdo.
ENVIANDO POR EMAIL

FLEX MAIL - MODULD DE ENVIO DE E-MAILS

E possivel enviar email para

seus clientes diretamente do

flexIMOB. Pan | [\FOT 05 IMYD00T S0M0T jpg
: [\FOT 05 IMYA000 SOM0Z jpg

I:\FOTOSIMYA0001 3003 jpg

£t | [ \FOT 05 IMYA000 SOM 04 jpg

Para isso, é necessario na tela IAETIEIMAVANAM QAR D ine

Coo: |em_l,lr@flexim0b. com.br lgm

|Divulga¢50 doimdwel ref. 130

»

i

‘Detalhes do Imével’, clicar no

~ : : Azzsunto;
botdo ‘E-mail’. O sistema SSUme
automaticamente anexa as Piridade N2l =l
cinco pri meiras fotos do Imnéwvel com 3 Darmnitdrics, gendo 1 Suite, 2 Banheiros, Sala de Estar com antena parabélica, Sala de Jantar, Cozinha, -
Churrasqueira; com quiosgue, formo de pizza e fogdo a lenha, Saldo de Jogos: com meza de shooker profissional. mesas
imovel e preenche 0 campo de carteado, dois bares & sala de estar com TV, Piscina: com vestidrio femining & masculing, sauna a vapor, Dubros:
Campo de futebol gramado e luminado, lago para pesca esportiva [tlapia. pacu, black bass e matrinchd) e ranchao com
‘Assunto’ do email com a churrasgueira ao lado do lago

descrigdo do imdvel.

Os campos sdo editdveis e i

permitem que o email seja = Enviar [ Voltar

personalizado para seu

cliente.
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SELECIONANDO IMOVEIS

A selecdo de imdveis é usada para varias finalidades como imprimir a listagem de imdveis que seu cliente
demonstrou interesse, fazer os anuncios, fazer visitas ou para emitir as fichas de vitrine ou catdlogo da sua
imobiliaria.

Para selecionar os imdveis, use o botdo direito do mouse sobre o imével desejado na lista de imdveis e clique em
‘Selecione Este’ ou, na tela de detalhe do imdvel, clique no botdo ‘Seleciona Imdvel’.

Para retirar o imdvel da sele¢do faga o mesmo procedimento, cliqgue com o botdo direito do mouse encima do
imodvel selecionado e clique em ‘Limpa Este’.

VISITANDO IMOVEIS

Ap0s selecionar os imdveis desejados, clique no botdo ‘Visitas’ onde a tela abaixo sera exibida:

INFORMACOES SOBRE VISITA ADS IMOVEIS

Cliente Fone - Ref. Enderego
JASU IDULSAN D NISCIBUNTA (=) 453 RUA MARIA NATALIA RIBEIRD WIANMA CINTI - 313
ADIIS JASE GSUCHI [15)4464-1638 519 AL DOS ANTURIOS - 56
FILLI DINIULL [15)4864-3544 1838 ESTR. DOS MORAMGOS, 85
SAGUS WILLIM ILYUS 1578 RUAJOSE MELARE, 221
SUULI CUSISIMIFUSSLISI DU ALNUISI
LIUSTISIN LIVINDUSH [15]4861-6195
INICLUTA i
Pesquisa Cliente Doc. retido p/ wisita \:;Sit\? Dad“i'
|| @ p Luecnagaﬁu [ w Confima Yisita I [ ﬁﬁ altar ]

No quadro da direita, serdo apresentados os imoveis que foram selecionados para a visita. No quadro da esquerda
aparecerdo todos os clientes ja cadastrados pela imobilidria. Ao digitar o nome do seu cliente no campo ‘Pesquisa
Cliente’ o sistema vai filtrando os clientes automaticamente.

Caso seu cliente ainda ndo tenha sido cadastrado, clique no botdo ‘Cadastra/Pesquisa novos clientes’, onde a tela de
clientes serd aberta para inclui-lo. Ao retornar, o cliente selecionado sera exibido como cliente visitante.

Preencha o campo ‘Doc.retido p/visita’ quando o cliente deixar um documento como RG, CNH, CPF, etc. e discrimine
o tipo de visita ‘Venda ou Locagao’ e clique em ‘Confirma Visita'.

Neste momento serd impresso a ficha de visita com o texto de responsabilidade legal para seu cliente assinar.
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BAIXA DA VISITA

Para dar baixa em uma visita, clique em ‘Baixa Visitas’ e a tela abaixo sera exibida apresentando todos os clientes
que estdo visitando imdveis neste momento.

Digite o nome do seu cliente no campo ‘Pesquisa Cliente’ e, ao ser selecionado, os imdveis que estdo sendo visitados
por ele serdo apresentados no quadro da direita.

INFORMACOES SOBRE VISITA ADS IMOVEIS

Cliente Fone - Ref. Enderego

JASE IFISUCIDA DU SAUZ) [17)4468-3336 1575 Fill4 JOSE MELARE, 221

WIMUSSIDIS DAS PISSAS [15] 4464-4748 1638 ESTR. DOS MORANGOS, 85

JASU PSAPSIUTASIA 513 AL DOS ANTURIOS - 86

FULIPU PUSUISI DU PIVI [15] 96487681 = 453 RLA MARIA NATALIA RIBEIRD VIANNA CINTI - 313
BUSSIS DUJUSUS SINTI CHISI
LUCIEIS! SINTAS CIBISGA
GLIE 15161

1544647044

15.

Visita para:

((: [ 4 Baixa Visita H B__ﬂ\r’o\;ar I

Pesquisa Cliente

Cada imovel deve ter sua baixa da visita, para que o cliente possa dar sua opinido ou até, tendo interesse pelo
imodvel, deixa-lo reservado ou mesmo fazer uma proposta de compra ou locagao.

TERREND RLlA BEJA - FLOR, 220 4D ALVORADA E importante que a baixa seja feita para cada imdvel,
Casa TERREA RUA MAIR BETE PEMTEADD, 42 FISO SUPERIOR CENTRO X L.
CaSs TERREA BAIXA DA VISITA DO IMOVEL pois desta forma teremos uma estatistica das
E;é’;;égm Dpinizo da Cliente = ES opinides dos clientes sobre ele, permitindo assim
Eai . s . ; .

CASA TERREA [voan ] prestar contas ao proprietdrio e até negociar
CASA TERREA| [[b . - ~

No houve interesse X Cancels melhorias para facilitar a venda ou locagdo do
Casa TERREA Outros
CHACARA Pintuira ruim VILA SERAFIM referido imével.
T = e —— Y SALEM
CHACARA, AU ACACIA - 336 W apaLo

ANUNCIANDO IMOVEIS

Selecionando os imdveis que serdo anunciados, devemos marcar a caixa ‘Somente selecionados’ para visualizar os
imdveis que serdo anunciados e habilitar o botdo ‘Anuncios’.
RELATORIO DETALHADO / ANONCIO

Data de Andncio Jamnal / Revista

10/03/2M3 |E| |FEILH.~’-‘-. D& CIDADE]

Tipo de Relatdrio
{* Anuncio Impregso ™ Listagem .PDF
" Antncio .POF " Mitrine

" Ligtagem Imprezza ¢ Viine .PDF

Digite a data que o anuncio sera publicado e o veiculo (jornal, revista, etc.) e confirme. Desta forma o sistema ird
gravar esta data e veiculo para andncio nas estatisticas de cada imovel.

2 Além dos anuncios, também fazemos a emissdo das fichas para divulgagdo na vitrine ou catalogo da
imobilidria, gravando assim nas estatisticas do imdvel a data corrente para emissdo da sua ficha de vitrine.

& N o o -
2 Esta tela também é usada para emissdo de listagens para finalidades diversas, que neste caso ndo terd
nenhuma gravag¢dao em suas estatisticas de anuncio.
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CORREIO INTERNO

O correio interno serve como um email para os usudrios do sistema, onde pode enviar uma mensagem com
exclusividade a um usudrio, ou até mesmo para todos os usudrios do sistema ao mesmo tempo.

ENVIAR NOVA MENSAGEM

Para enviar uma nova mensagem, basta abrir o ‘Correio Interno’ e clicar em nova mensagem.

| CORREIO INTERNO / CAIXA DE ENTRADA

|Assunto DtEnvio Remetente -~
1468 ref. 30/11/2003  CLAUDIO SPONTON JUNIOR B
Green Ville el 01/12/2009  CLAUDIO SPONTON JUNIOR:
| chaves referéncia 2836 04/12/2003  WEBER APARECIDO BIELANSKI M|
|Ref 1433 09/12/2003  DANIEL FREDERICO AGOSTINHO | o
coisas pendentes 09/12/2003  CLAUDIO SPONTON JUNIOR | A
|Msg. Encaminhada: Ref 1433 09/12/2009  DAIANE APARECIDA MARIGO
imovel 1¢£.48 15/12/2003  CLAUDIO SPONTON JUNIOR
| dona lete Arauio 22/12/2003  CLAUDIO SPONTON JUNIOR L
[chaves 12/01/20010  CLAUDIO SPONTON JUNIOR
ref 1391 26/01/20010  CLAUDIO SPONTON JUNIOR
|Msa. Encaminhada: ref 1331 26/01/2010  DANIEL FREDERICO AGOSTINHD |
; Msg. Encaminhada: Msg. Encaminhada: ref 1391 26/01/2010  CLAUDIO SPONTON JUNIOR |
Recado ) 27/01/20010  ELAINE LOPES GASPARD
captgao de imovel 03/02/2010  CLAUDIO SPONTON JUNIOR
ligag3o 18/03/2010  JOVANA CRISTINA MACHADO PAE:
|sandraDemedio 17/04/2010  CLAUDIO SPONTONJUNIOR |
[ref. 2613 19/05/2010  CLAUDIO SPONTON JUNIOR
Nedy Primo 20/01/20011  CLAUDIO SPONTON JUNIOR
| cobranga 12/08/2011  FABIANA SANTINA DLIVEIRA
|FLEX 07/11/2011  VANIA MARIA ALVES DA SILVA
DATA 08/11/2011  VANIA MARIA ALVES DA SILVA
DATA 09/11/2011  VANIA MARIA ALVES DA SILVA
DATA 1171172011 VANIA MARIA ALVES DA SILVA
InaTa B T VI EPLT.TEN S AARLCRICTIAA MELANE nAnIC
B3 Mensagens =

5 *Z Detalhes Pesquisa | favor quem atender a entrega das chaves deste imovel me .«
q &5, Nova Mensagem b £ Excli Mensag il s Remetente avisar para ser feito a vistoria de entrada.
\U/ o H
Campo de Pesquisa m} Assunto obrigado.
| (B |

Clique no Botdo ‘Adiciona Destinatarios’ e selecione todos os que irdo receber a mensagem, no caso de enviar uma
mensagem pra todos do sistema, basta selecionar o campo ‘Seleciona TODOS os destinatarios ativos’ Escreva a
mensagem e o Assunto e clique em enviar.

k. Interessante saber que o usuario que esta recebendo a mensagem, ndo tem a necessidade de abrir o seu
‘Correio Interno’ para saber de novas mensagens recebidas, pois quando a mesma chega, é mostrado na tela um
aviso que ha novas mensagens.

PESQUISAR MENSAGENS

Para pesquisar uma mensagem basta selecionar o tipo da pesquisa (por Remetente, assunto ou mensagem), digitar
0 que procura em ‘Campo de Pesquisa’, e clicar no botdo ‘Busca’.
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LISTA TELEFONIC

A lista telefonica tem por finalidade cadastrar os telefones que o usuario utiliza frequentemente.

CADASTRAR NOVO CONTATO

Para cadastrar um novo contato é necessario clicar no botdo ‘Inclui’.

_ AGENDA TELEFONICA
1 Nome Empresa Fonel Fone2 -
BANCO DO BRASIL ( 132631569
BANCO DO BRASIL TATUI BANCO DO BRASIL TATUI (15]3251-4022
BANCO HSBC (15)3263-1065 =
BANCO ITAU (15)3363-3388 1=
BANCO ITAU NOVO (132631311 [
BANCO NOSSA CAIXA 574 (15)3263-1204
BANCO SANTANDER ( 13363-9300
BANCO UNIBANCO (15)3263-1311
BENEDITO CAMPINAS (19)9791-3328
BETO GONELLI CEL: (15) 97039393 (15)9713-9503 (15197201200
BETTINI - CONTABILIDADE (15)3363-8201
BISCARO CLINICA DO ELETRODOMESTICO (15)3263-4022
BOITUMOY BOITUMOY MOVEIS PARA ESCRITORIO E INFORMATICA (15133631212
BOITUVIDRO (15)9788-7786 (1513363:5014
BRUNI OU MARCIA (15133631913 (15197717172
CAETAND NILSON ( 13266-9700
CAFE PASTEL (15132633826
CAIXA ECONOMICA FEDERAL AGENCIA PORTO FELIZ (15)3262-5400
CAIXA FEDERAL BANCO (3)336 -
CAIXA FERDERAL (3)3363-8700
CAMARA MUNICIPAL DE IPERG (1513266-4266 (15]3266-3446
| CAMBE CARLOS ALBERTO CHIZZOLINI - PINTURAS (15)9745-9477
|CANDINHA (15)9618-9831
i CADLINLIAS FAnIiiCIi fAnACUEAITA PR Pary
- o ~ Pesquisa por |
‘ + Inchi ) E} sltera } [ a Exclui ] [ \# Detalhes ] ¢ Nome
Digite o home ou nimero para pesquisa " Empresa
I l [ Busca I [ “ Sair ] " Fone
it

Quando abrir a tela, preencha os campos necessarios e clique em ‘Confirma’.

No caso de ter que alterar um contato existente, basta selecionar o cliente que precisa de alteragdes, clicar em
‘Altera’, modificar os dados necessarios e clicar em ‘Confirma’.

PESQUISAR CONTATOS

Para pesquisar os contatos, selecione o tipo de pesquisa na parte inferior da tela (por Nome, Empresa ou Fone),
digitar sua pesquisa e clicar em ‘Busca’.

LOCACAO DE IMOVEIS

O processo de locagdo se inicia no mdédulo atendimento. No momento em que o corretor fez uma busca por
‘Locagdo’ e encontrou um imovel do agrado do cliente em potencial, e houver o interesse de locagdo por parte

l \ Cadastro Loc.

deste, selecione o imdvel e clique sobre o botdo . Confirme as mensagens que aparecerdo na

tela e sera levado diretamente a tela de cadastro de locagao (que sera explicado logo abaixo).

Também é possivel iniciar um cadastro de locagdo no momento de dar baixa na visita do imével que o cliente
mostrou interesse, selecionando o botdo ‘Contrato Loc’ para que um pré-contrato seja definido. Apds isso,
aparecerad na tela a opgdo de ir diretamente para a tela de cadastro, aceite se desejar continuar a preencher o
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cadastro; caso ndo, clique em ‘N3ao’. No momento que quiser voltar a preencher esse cadastro, navegue até a tela
principal do flexIMOB e clique em Locagao> Cadastro.

| —— 1
Locacdo
£0caca Cadastro F3
Venda Adm. Locagio F10
Gerendial
Utiitérios
Manutenggo
Sair
| 'CONTRATO DE LOCAGAOD I
Ref. Contrato n® Tipo Imével Endereco Dt. Cadastro Valor i‘
314 00031401 TERREND RUA BEWA - FLOR, 220 30/04/2013
432 00043205 CASA TERREA 'RUA BENEDITA SANSON LABRONICI, 82 1171072012 850,00
553 00055303 BARRACAD RUA BENEDITO ANTONIO DE CAMPOS - 48 09/10/2012 1.800,00
614 00061402 CASA TERREA FiA APARECIDA MACRUZ JORGE - 160 09/10/2012 1.400,00
2183 00218303 SALA FiA CORONEL EUGENID MOTTA, 565 - SALA 02 11710/2012 350,00
3534 00359402 CASA TERREA RUA JOSE CAPELARI, 357 03/10/2012 430,00
3818 00381801 GALPAD RUA RUI BARBOSA, 132 SALA 3 14/09/2012 4,000,00
3831 00383101 CASA TERREA RUA ROSALINA GIANOTI NOGUEIRS, 419 05/10/2012 1.300,00
8 0,00

o/, ~ Pesquisa Situago
T0D0S E % Detahes + Conltrato ‘s TODAS (em andamento]
g Referencia em Aprovagio
B E ~ Eg::éi?o ~ Cadastro Aprovado
Cadastro Reprovada

" Locatério
[ [# Busca ] [ sair ] | Fiador Desisténcia do Locatério

Campo de Pesquisa
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Utilize a parte inferior da tela para pesquisar o imoével que deseja continuar o cadastro. Ao encontrar o imovel,
\’% Detalhes ) )
, € aparecera a tela a seguir:

INFORMACOES SOBRE O CONTRATO DE LOCACAD

Dados do Imével

selecione-o e clique em

Dados do Contrato i
Contrato num. Modalidade de Garantia Data de Cadastro
s 553 BARRACAD 1.800.00
00055303 i o NZ
Fisdc LT RUA BENEDITO ANTONIO DE CAMPOS - 48
Data de Inicio Prazo Yencimento Modalidade de Locagdo VILA RUBENS IPERO sp
15/10/2012 E L 30 1470472015 °F'LAND ESSENCIAL B JASE CANSIDA PUSUIST JONIAS 100% Particip.
Vir. do Aluguel % Adm. Wir. T Adm. % Contr. Wir. Tx Contr. 1148971346 1181614940 0=
1.800,00 a ! 2 SLE
T:‘- Adm. sobre rrlullas N Uso/Finalidade Complemento/Tipo | Corretores de LocagZo -
% Bluguel % Rescisdo NEO HESIDENCIALE] Corretor % Particip. Inclui

8% 8%
E} Altera

[ Libera Multa por desocugago apés meses

Pagamento Locatério — Repasse ao Locador

Dt.12 Repasse

Dt.1%encto. Caréncia Forma de Pato.
101172012 [ |

05/11/2012 [+ 0 BOLETO [~]

& Exclui

Cadastro Aprovado E]
Inclui

o & Mescla Documentos % C:

Envio do boleto para o enderego do: AT Dados do Propronente Locatario
* Imével Locatario DEPOSITO [~] UX BSISIL LTDI BU
RUA FRANCISCO DE OLIVEIRA FILHO 335
indice de Reaj. Datade Reajuste  Periodicidade do Reajuste  Multa  Juros/més RESIDENCIAL DE LORENZI BOITUVA SP
IGPM [+] 10m0r2013 [+]  Anual [~] b 21k (15)97986-659
Controle de IPTU [ Inclui/Muda Locatério ] [ Altera Dados ]
Observs.do Contrato | NAD DEF|N|D‘U r {Ehel;::::k Dados do Fiador
T Concsdeab 0. por pagto. d JASUE VILUNTIB DAS SINTAS
000 s 04 ™ Luz ok AV. MARIA NATALIA R. VIANNA CINTI, 106
% el e yeee GUIA DA CASTELD BOITUVA sp
Observs. Cobranga Al
Msq.Caixa: (15)4864-4555
[ IncluifMuda Fiador ] [ Altera Dados Ficha Fiador
i~ Controle de Langamentos
7 Situagdo D C h Histdri
Langamentos @ Tarefas ata onta acompanhamento istdrico

&% Exchui

Para que seja feita qualquer alteragdo, é necessario clicar no botdo i (que se encontra na parte

inferior esquerda da tela). Preencha todos os campos de acordo com o contrato que serd estabelecio.

O botdo ‘Observs do Contrato’ serve para apontar determinadas informagdes do imdvel, bem como o cédigo do
IPTU, cédigo da Agua e etc. N3o é possivel fazer alteracdes nesse local, pois isso faz parte do Cadastro do imével,
logo, se precisar de alteragdes, basta ir ao Cadastros > Imdveis, selecionar o Imdvel em questdo e alterar os dados

necessarios.
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Ao clicar no botdo ‘Histérico’ aparecera a seguinte tela:

1 ~ HISTORICO DO CONTRATO
Digite aqui as informagdes do atendimento:
- + Insere Informagdes
:
Histérica Completo
30/04/2013 14:50 - ADMINISTRADOR FLEXIMOB® -

TESTE

Essa tela serve para que informagdes importantes sobre o imdvel seja adicionada, para isso basta digitar o que

precisa e clicar em ‘Insere Informagdes’.

A ATENCAO! No momento em que é gravada uma informacdo no histérico, o processo € irreversivel, ou seja,

ndo sera mais possivel apagar esses registros.

O botdo ‘Observs. Cobranga’ tem a mesma propriedade do botdo histdrico, ou seja, no momento em que uma
informagdo é gravada, é impossivel que o processo seja revertido. Porém, a finalidade desta tela é armazenar
observagdes/informagdes sobre a cobranca de contas desse imdvel.

Ao clicar em ‘Docs. Anexados’ temos a opcdo de anexar os documentos referentes a esse imével, independente de
sua extensao.

' Lembre-se sempre de atualizar a situagdo desse imdvel, se ‘em Aprovagdo’, ‘Cadastro Aprovado’, ‘Desisténcia
do Locatario’, ‘Cadastro reprovado’ ou até mesmo para ‘Alugado’ depois de concluido o procedimento de aprovacgéo
de cadastro.

No lado direito da tela, é mostrado primeiramente os dados basicos desse imdvel, e logo abaixo estd o campo de
Corretores de locagdo, qual deve ser preenchido de acordo com o corretor que efetuou o processo de locagdo.

INCLUINDO LOCATARIO

Logo abaixo, é onde fica ‘Dados do Proponente Locatédrio’ que pretende locar o imével, o qual pode ser alterado

. o Inclui/Muda Locatério o L. .
clicando no botdo , ho caso de fazer alteragGes nos dados desse locatario, basta clicar no
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botdo ! e corrigi-los. Caso precise imprimir os dados do cliente, basta clicar no botdo ‘Ficha locatario’

que serd aberto uma ficha contendo todos os dados referentes a ele.

¥ . N 7. ~ N . .
{.- Lembre-se: para incluir um locatario, o botdo altera, localizado no canto inferior esquerdo deve ser
selecionado.

INCLUINDO FIADOR

Em ‘Dados do fiador’ é possivel ser feito todas as alteragGes e inclusGes disponiveis em ‘Dados do locatario’,

£ FichaFiador |

inclusive sua visualizagdo e impressao, através do botdo

Inclui/Muda Fiador

Para incluir um fiador, clique no botdo ] selecione-o na lista que sera exibida e confirme.

ki . . s . ~ . . .
i.- Lembre-se: para incluir um locatario, o botdo altera, localizado no canto inferior esquerdo deve ser
selecionado.

CONTROLE DE LANCAMENTOS

No canto inferior direito ha o ‘Controle de langamentos’ que ndo serve efetivamente para lancgar contas referentes a
esse imdvel, mas serve para que observacdes importantes sobre um determinado langcamento fique sempre visivel
para os usuarios do sistema.

ADMINISTRACAO DE LOCACAO

Cadastros

Atendimento
T Cadastro F9
Venda |Adm: Locagdo F10
E Lancamentos
Gerendal - Eyiraty de Locagsn
Utiitérios Gerador de Docurmentas:
= Cobranca F11
Manutencdo. G racs arquive DIMGE
Sair
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I ADMINISTRAGAO DE LOCAGAD
| Ref. Contrato n® Tipo Imével Endereco Dt Locagdo  Valor -~
27 00002705 CASA TERREA RUA ALPHEU VIANNA, 262 - B 11/04/2012 680,00
97 00009705 CASA TERREA RUA CONSELHEIRO ANTONIO PRADO N2 27 13/04/2010 671,00,
203 00020302 SALA AY. DR JOSE MARGUES PENTEADD, 80 SALA 4 24/04/2003 1.40107
236 00023604 CASA TERREA RUA LUIZ ANTONIO DE PONTES, 193 17/04/2010 5378/
288 00028802 CASA TERREA RUA OSVALDO LEITE DE LIM#, 428 14/04/2010 51541 =
311 00031104 SaLED RUA CEL EUGENIO MOTTA, 845 LOJAS 01 26/04/2011 1.651.68|
318 00031805 CASA TERREA AV ALFREDO SARTORELLI, 76 01/04/2011 567.77
325 00032502 SaLA RUA CONSELHEIRO ANTONIO PRADO, 151 19/04/2012 1.000,00
330 00033002 SaLkD AV, CELIA LOURDES VERCELLIND Ne 336 05/04/2010 71759
351 00035104 C454 TERREA RUA ROSALINA GIANDTTI NOGUEIRA, 173 03/04/2010 664,30
360 00036002 C454 TERREA RUA JOAQUIM CISOTTO, 212 27/04/2012 1.000,00
559 00055302 C454 TERREA RUA CAMILO THAME, N2 343 15/04/2011 309,69
565 00056502 454 TERREA RUA SIMONETO BIAGGIONE, 638 07/04/2011 671,00
869 00086304 454 TERREA RUA HONORINA SARTORELLI FORTUNA, 215 16/04/2012 550,00
932 00093204 C454 TERREA RUA JOSE FERRIELO, 100 07/04/2010 642,15
1014 00101403 PONTO COML. RUA MANOEL DOS SANTOS FREIRE N 173/185 04/04/2012 800,00
1388 00138802 SOBRADD RUA TATUI - 72 05/04/2010 93059
1389 00138903 SOBRADD RUA TATUI 76 25/04/2011 846,43
1458 00145802 APARTAMENTO RUA ACACIO MANDEL SILVA VIANNA, 3634P 3 APTO 3 18/04/2012 800,00
1753 00175302 C454 TERREA RUA CAMILO CRISTO, 264 23/04/2010 583,78
1758 00175802 CASA TERREA RUA CONSELHEIRO ANTONIO PRADO, 802 01/04/2010 607,03
I 1819 00181903 APARTAMENTO RUA MOACIR ROSA, 243 APTO-01 30/04/2010 598,73
I 2194 NN?19402 APARTAMENTA. RI14 RAREN NN RIN RRANIN 213 4PTN 2322 ANNAR. 19/04/2011 5727
I 57 4331337 -
Filtros especiais Filtro por periodo i Filtro por Corretor de Locagdo ¢ - =
5
o | [
“ Sair Fiador Encerrados

Para selecionarmos o imdvel podemos rolar a barra lateral (seta na imagem) para baixo até acharmos o imével, ou
utilizar os campos de pesquisa na parte inferior da tela, no caso de utilizar o ‘Filtro por periodo’ ele pesquisara de

- .y . . \# Detalhes
acordo com a data que o contrato foi firmado. Ao encontrar o imdvel, selecione-o e clique em para

que seja aberta a tela de administra¢do de contrato.

|~ Dados do Contrato

INFORMACOES SOBRE O CONTRATO DE LOCACAQ

Dados do Imdvel
VIP—

Inclui

gour;t;azto‘ S:m hf:‘-)d:hdade de Garantia i E;El/aujjz%::aslm 4124 APARTAMENTO 2.000.00
et L@ ke RUA RGBEN DE ARRUDA 50
Data de Inicio Prazo Vencimento Modalidade de Locagdo SOROCABA SP
30/04/2013 12 2970472014 PLAND ESSENCIAL S
E' E' ANTONIA DA SILVA MENDES 100% Particip.
Vir. do Aluguel % Adm. WVir. Tx Adm. % Contr. Vir. Tx Contr. (15)3018-7679 S
2.000,00 15 20 ===
Te. Adm. sobre multas Uso/Finalidade Complemento/Tipo Corretores de Locagao
#Aluguel % Rescisdo RESIDENCIAL | Corretor % Particip. Inchi
15/% 15/% | MARCIA REGINA DA SILVA MENDES 5
|~ Libera Multa por desocugagdo apds meses | ||
Pagamento Locatério Repasse ao Locador
Dt.1%encto. Caréncia Forma de Pgto. Dt.12 Repasse
20/05/2013 [~ 0/ BOLETO [+] | 2sm52013 [+]
Envio do boleto para o enderego do: LIRS Dados do Propronente Locatério
 Imével Locatério DIVERSAS E] LUCAS RENAN DA SILVA MENDES
RUA VALENTIM DE OLIVEIRA
indice de Reaj. Datade Reajuste  Periodicidade do Reajuste  Multa  Juros/més PARQUE S30 BENTO SOROCABA SP
1GPM [+] 30r04r2014 [] | Anual 10 1 (15)3018-7679
Controle de IPTU [ Inclui/Muda Locatério } [ Altera Dados
Observs.do Contrato | | LOCATARIO -> LOCADOR [~] Checagem RO
— Concede abatimento, por pagto. antecipado W Agua ok MARCOS MENDES
0,00 . ol v Luz ok AVENIDA DOUTOR GUALBERTO MOREIRA
® Lo ey PARQUE $30 BENTO SOROCABA sp
Observs. Cobranga Q a
Msg.Caixa:
[ Inclui/Muda Fiador ] l Altera Dados Ficha Fiador
: Controle de Langamentas =
Situagio i &y Tarefas |Data Conta acompanhamenta Histérico

Bescisdo

www fleximob.com.br
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Ao abrirmos essa tela, temos que nos atentar que a parte de administragdo da locagdo que iremos usar é apenas o
que mostra na imagem abaixo, ja que no demais, corresponde aos dados do cadastro dessa locagao.

Langamentos Sltyécao :

Rescisdo [ & Mescla Documentos ] % Cancels

Entdo teremos a opgdo de Langar novas contas desse imdvel ou alterar e visualizar as existentes clicando em
‘Langamentos’; visualizar o extrato de contas desse imdvel clicando em ‘Extrato’, e até mesmo rescindir o atual
contrato.

LANCAMENTOS

Pode-se dar entrada nos langamentos de duas maneiras diferentes, a primeira é como vimos acima, por intermédio
da tela de Administracao de Locagao, a segunda, diretamente pela tela Locagdo > Langamentos.

LANCAMENTOS DE LOCAGAD
Conta Periodicidade De Até 12Venc. Receb.  12Venc.Repasse  Direcionamenta Histérico Walor % &dm.
Eesakn Pesquisa por Incl Locador
wclui :
: & Contato
Dados do Imével " Referéncia %

" N2 Rescisdo

" Enderego T

" Locatdrio ocatario

" Locador Contrato

" Fiador -

Para pesquisar o imdvel que tera novos lancamentos, basta digitar no campo ‘Pesquisa’ qual imével quer, de acordo
com o filtro ‘Pesquisa por’. Ao trazer o imdvel na tela, sera habilitado os botdes Inclui, Altera, Exclui e Contrato.

Inclui
Para Incluir um novo lancamento clique em — e preencha os campos da tela que abrira

correspondendo a esse novo langamento, e confirme clicando no botdo ‘Confirma’.

Para Alterar uma conta ja existente, selecione-a e clique no botdo ; altere conforme a necessidade

e clique no botdo ‘Confirma’.
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Para excluir uma conta, basta seleciona-la na lista e clicar

, confirme a mensagem que
aparecera na tela e pronto, a conta sera excluida.

T

. : <3 Contrato £ B - . .
Ao clicar em Bsssieesesnd serd aberto a tela de contrato referente a esse imével que estd sendo feito os

langamentos.
Ao clicar no botdo -m serd aberta a tela de extrato:
| EXTRATO DE LOCACAD
| Recibo Histdrico Dt.Vencto. Dt.Pagto VirVencto MultasJuros Vir. Total
| |OUTROS Pcln®1 5§ CONSULTAS SPC 09/10/2012 50,00 0,00 50,00;
ALUGUEL Peln® 1 Saldo de -8 dias, de 15/10/2012 até 05/10/2012 2memz. -480.,00 53760 -1.017.60
Langamentos selecionados
Evtiatoite Peu’odp do Extrato por: - Dt.Inicial Dt.Final [oeaor —
(¢ Locatario (" Locador ¢ Concess. Sem filo JASE CANSIDA PUSUISI JUNIAS L.
Pesquisa Pase s ) 1148971346 1181614940 100 %
= [ quisa por Pagamento: —|
00055303 44 Busca & Contrato &~ T0DOS RUA SAO LUDGERD. 178
e  Referéncia  Baixados GRANJA JULIETA SAD PAULD sp
553 BARRACAQ " N2 Resciséo " EmAberto Locatario -
(" Enderego — UX BSISIL LTDI BU
RUA BENEDITO ANTONIO DE CAMPOS - 48 " Locatério (15)97986-659
VILA RUBENS " Locador - RUA FRANCISCO DE OLIVEIRA FILHO 335
IPERO SP  Fiador RESIDENCIAL DE LORENZI  BOITUVA SP

Na parte inferior da tela pode-se parametrizar de acordo com a necessidade, ou seja, no campo ‘Extrato de’
selecione o extrato do locador, do locatario ou de concessionarias, onde cada um mostrara um extrato diferente
contendo todos seus langamentos, seja a pagar ou a receber. Para imprimir esses extratos gerados, basta clicar em
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RESCISAO

- . . . ~ ~ . \'%Qetalhes
Para um contrato ser rescindido, selecione-o na pagina de administragdo de locagdo e clique em ,
. - Rescisdo . . . )
cligue no botdo que estd na parte inferior esquerda da tela e confirme a mensagem que

aparecera.

[ DETALHAMENTO DA RESCISA0 DO CONTRATO
- Vistoria Final & Rescisdo

Data Inicio Data Témino Saldo de dias Multa Contratual Data Vistoria Vistoriador
1570972010 1470972011 $

Entrega das Chaves [ Libera Multa apés Contas de &gua, luz, condominio, IPTU, ete:

0| meses Calcula Entrega Chaves -

Motivo da Saida

Novo Enderego / Telefones: Observaces
T i 'CONTAS PENDENTES
Encerramento Arg. Morto —
|z| Quitagdo / Encerramento Histérico DtVencto. VirVencto. MultaAluros Wi Total -
e ALUGUEL Pcln 73 | 15102012 | 42855 0.00] 42855
R R e IPTU Peln? 73 | 151072012 | 1299 0.00] 1239
DESPESAS COM CARTORIO Peln® 1 RECONHECIMENT| 15/10/2012 6,00 0,00 6,00
00002501 IBIUSI ISSIS DU LIBI SEGURO FIANGA Pclng 1 15/10/2012 | 84,27 0,00/ 84,27|| |
N I AL UGUEL Polnt 74 | temizamz | 42855 515,97 34452
] — | Situagdo IPTU Pelne 74 | 1e1s2m2 | 12,33 0,00 12,99
: ALUGUEL Pl n® 1 Saldo de 01 dia de aluguel para mudar | 16/11/2012 | 1428] 0,00] 1428
ALUGUEL Pelne 75 | 1en22m2 | 42855 425,98 85453
& impiime Documento] [ Langamentos | [ Ewato || [IPTUPCIne75 1671272012 | 1299 0,00 123
ALUGUEL Pelne 76 16/01/2013 | 42855 0.00] 42855
" Corfima | %€ Cancela 27 5.403,03 140093 68033 -

Para que possa inserir os dados de rescisdo, clique primeiro no botdo ‘Altera’ para que sejam habilitados os campos,
e preencha corretamente com os dados da rescisdo.

o)
{f Note que no canto inferior direito da tela, estdo todas as contas pendentes referentes a esse contrato.

As contas pendentes podem ser dadas baixas normalmente mesmo com o contrato rescindido, mas no caso de uma
quitacdo total por parte do locatdrio, hd a possibilidade de dar baixa em todos os langamentos através do botao

Langamentos

Caso queira obter um extrato completo referente a esse contrato, clique no botao k.

Ao preencher o campo ‘entrega das chaves’ selecione se o locatario sera liberado da multa, ou clique em ‘Calcula’
para ser calculado toda a divida pendente.

Para o contrato ser efetivamente rescindido, preencha todas as informagGes necessdrias e clique no botdo

e confirme a mensagem que aparecera posteriormente.

o)
if O contrato s6 podera ser definitivamente encerrado quando todas as contas forem quitadas.
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REAJUSTE
Ao clicar no botéoIE @ flesuuss sera exibida a seguinte tela:
REAJUSTE DOS CONTRATOS DE LOCACAD |
Ref. Contrato n? Tipo Imével Endereco Dt. Reajuste Walor -
98 00003805 CASA TERREA RUA ANGELD BATISTELS, 344 02/05/2013 737
138 00013801 PONTO COML. RUA SCANDAR EID N°20 04/05/2013 78329
144 00014403 SALA RUA NOVE DE JULHO, 155 - LOJA 01 10/05/2013 823.20)|
200 00020004 APARTAMENTO RLUAJOAD SONEGO, 70 - APTO 02 20/05/2013 424,977{
252 00025204 GALPEOD RUA JOAO LEITE, 555 20/05/2013 1.03650)
279 00027903 APARTAMENTO RUA CORONEL ARRUDA BOTELHO, 189 02/05/2013 621,30
327 00032704 CASA TERREA RUA JOSE MELARE, 247 - CASA 03 28/05/2013 550,00
339 00033906 APARTAMENTO RUAJOAD LEITE, 306 - APTO 14 06/05/2013 362,78
332 00039201 GALPAD RUA HENORY DE CAMPOS GOES, 100 29/05/2013 789,19
418 00041804 454 TERREA RUA MONS. JOAD SANDOVAL PACHECD, 81 - C2 07/05/2013 466,43
445 00044502 SALED RUA GUILHERME PRIMO, 78 CASA 01 20/05/2013 994,27
452 00045205 APARTAMENTO RUAJOAD SONEGO, 70 - APTO 01 10/05/2013 500,00
453 00045303 SALED RUA NOVE DE JULHO, 155 - LOJA 02 31/05/2013 72555
498 00049803 CA54 TERREA RUA TEREZA SOLDERA CIZOTO N2 106 05/05/2013 515,87
668 000B6802 CASA TERREA RU4 EXPEDICIONARIO SOUZA FILHO, 28 02/05/2013 228030
699 00063902 SaLED RUA CONSELHEIRO ANTONIO PRADD N2 155 24/05/2013 687.82|
1020 00102001 CASA TERREA RUA SAD CARLOS N2 39 10/05/2013 37830
1230 00129003 CASA TERREA RUA JOSE MELARE, 23 24/05/2013 1.000,00
1545 00154503 SALED RUA 16 DE OUTUBRO, 54 09/05/2013 1.24380
157 NMEZARNT a1 PAN RI1A FXPFDICINNARIN S1LIZA FILHO 152 15523 2441 75
68 000 -
Pesquisa Periodo dos Reajustes .
Locador =
01/05/2013 E} 31/05/2013 E] LUIZ CISLAS FSINCA DU BASIUS LLE
; 5 ; : 1 48 [ 100 %
F:KE,DD?; Coretor deLocagéo ;e?::.,aaff [&} RUA RUBENS GOMES DE SOUZA, 126
, @ JARDIM ADALJIZA 0SASCO SP
Dados do Imével g N2 Rescisto T
3 EaL AU ¢ Endeiso IVINUTU GABUS TULLUS
RUA ANGELO BATISTELA, 344 (" Locatério (16)9026-1610
JD DAYSE " Locador = RUA CESARIO MOTTA, 247
IPERO sp " Fiador CENTRO BOITUVA sP

Por padréo, o flexIMOB® traz na tela os imdveis que serdo reajustado no periodo atual, mas nada impede que outro

periodo seja reajustado; mas para isso, modifique as datas em ‘Periodo dos reajustes’.

Para reajustar todos os contratos do periodo selecionado, basta clicar no botdo

| Reajusta TODOS |

, confirme a

mensagem que sera exibida na tela, e imprima ou ndo a listagem que serd mostrada na tela.

\

il . ~ . , . . .

i.‘ Vale lembrar que os reajustes sao feitos conforme o cadastro dos indices de reajuste previamente cadastrado
em Financeiro > indice para Reajuste, e ndo é possivel fazer um reajuste com o indice de meses passados, apenas
com o do més atual, ou més futuro.

. . . . Reajuste
Para reajustar apenas um contrato, selecione-o na lista e clique em = .

Locador
Contrato: 5 Il g
) CLADAILDA TISIBISSI

Base para reajuste ME 00044502 e (16108116060 1002

Valor base de caleulo: | 394.27 RUA GUILHERME PRIMO, 78 CS 02
Prox. Reajuste  Pcls De/até 1%enc.Locat.  1%/enc.Locador Novo Aluguel VCEN’T_RO BOITUVA sP
205204 | (81 | |72 | [21/08/2013 | [26/06/2013 | [1.027.38 e Il BIETNE GriaLnl

Walor Anterior: indice de Real. % de Reajuste: {15)4464-7181 {16)3168-4022

994,27 IGPM 3.33 ALAMEDA DOS BENA-FLORES. 99

har PORTAL DOS PASSARDS BOITUVA sp

Selecione o valor base para reajuste, e clique em ‘Recalcula’, confirme clicando no botdo ‘Confirma’.

www fleximob.com.br
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EXTRATO DE LOCACAO

AN A
F A" |

Cadastros
Atendimento
Locagdo C ﬂ
adastro F9
Venda Adm. Locagdo F10
Langamentas,
Gerendal i Eip et de Locagan
Utlitérios Gerador de Documentas:
_ Cobranca. F11
Manutencio - Geracsin arquivo DIMOB
Sair

Essa tela permite visualizar o Extrato tanto do Locatario, do Locador, como de concessionarias. Para isso faca a
pesquisa para encontrar o contrato que queira os extratos, selecione-o, clique em ‘Confirma’ e aparecera na tela o
Extrato. Para alternar entre os extratos do locatdrio, locador e de concessiondrias, basta utilizar o campo:

i~ Extrato de 1
(¢ Locatario " Locador (" Concess. |

il . . . . . , .
i.‘ Caso queira visualizar o recibo de um determinado langamento que estd aparecendo no extrato, basta clicar
no préprio langamento e uma cépia do recibo sera exibida.

LEGENDA

Abaixo segue a legenda dos langamentos de acordo com seu estado atual, que é representado pelas cores
diferentes.

Langamento feito sem nenhum detalhe:

~ |ALUGUELPclne6
IPTU Pcl n® 6

AlLLICHICL Moo=

Lancamento com boleto gerado:

13086 |ALUGUEL Pel n 10

13085 | IPTU Peln® 10

Langamento com a baixa efetuada:
12312|DUTROS Pelné 1 MATRICULA ATUALIZADA

3231 27;7Mu!taf'.! uros rgfj aprBoIeto pago em 21/08/2012

Langamento estornado:

89820 T MULTAE JUROS Peln? 1 Repasse
88820 |MULTA E JURDS Pcln? 1 Repasse: Multa/Ju
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Langamento substituido por acordo:

38857 ALUGLEL Pol n® 16
35857 IPTU Peln® 16 44123-51-45-0360-01006

GERADOR DE DOCUMENTO

Cadastros
Atendimento
Locacdo ﬂ
s Cadastro F4
Venda Adm. Locagdo F10
= Langamentas:
Serencal 1 Bytrato de Locacas
Utiitarios \Gerador de Documentos
= Cobranca F11
Menutencso = G racan arquive DIMOB
Sair
.
O sistema flexIMOB® permite gerar documentos em formato .doco referente a uma determinada locagdo, utilizando
a tela abaixo:
GERACAO DE DOCUMENTOS POR MESCLAGEM
Pesquisa por . T 3 - Dados do Locatério
' Contrato Busca dados do imdvel [D ==
" Referéncia | 3
-_ﬂ Sair
Dados do Imével
Dados do Fiador
% Particip.
<n)(r>

Para isso, é necessario ter instalado no Computador o Microsoft Office Word, e aprender a manipular a ferramenta

“Mala Direta” (vide anexo 1)

COBRANCA
Locacdo C ﬁ
adastro F9
Venda Adm. Locacéo F10
Lancamentos
Sxacs Extrata de Locacso
utiitrios  Geradorde Docurmentas
= Cobranga F11
Manutenco R eracAD aruiva DIMOE
Sair
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MODULOD DE COBRANCA

Sel Contrato  Conta Locatério Loc.Pagto. Mod. Garantia Tipo Loc. Vir. &luguel  Pcls. Atrasado Desde Valor Principal ~— »
00000102 |ALUGUEL JULIA CUSIS INGHINANI CAIXA Depésito Caugdo | PLAND ESSENCIAL 260,00) 11| 01/08/2003 6.260,00/ =)
|00000102 |VALORES DE RE|JULIA CUSIS INGHINANI CAIRA |Depésito Caugdo | PLAND ESSENCIAL 3361 1] 14/05/2010 3361
00000102 |MULTA RESC. C | JULIA CUSIS INGHINANI CAIXA |Depésito Caugo | PLAND ESSENCIAL 34321 1| 14/05/2010 34321
1| 00000102 |IPTU [JULIA CUSIS INGHINANI | canxa |Depésito Caugo | PLAND ESSENCIAL 7900 10| 01/08/2009 790,00
00000102 |AGUA JULIA CUSIS INGHINANI CAIRA Depésito Caugio | PLAND ESSENCIAL 338 2| 28/04/2010 74,85
700000102 |LUZ JULIA CUSIS INGHINANI | canxa |Depésito Caugo | PLAND ESSENCIAL 3538 2| 27/04/2010 7223
00000102 |REPARD IMOVE |JULIA CUSIS INGHINANI |caixa |Depésito Caugio | PLAND ESSENCIAL 108340 1| 18/06/2010 1.089,40
100000102 |POSTAGEM  |JULIA CUSIS INGHINANI CAIXA |Depésito Caugio | PLAND ESSENCIAL 645 1 11/0172010 6.45
/00000404 |ALUGUEL INTANIA CISLAS FANSUCI |BOLETO | Fiador |PLAND ESSENCIAL 85676) 7| 20/10/2012 599732
00000404 |IPTU INTANIA CISLAS FANSUCI |BOLETO | Fiador |PLAND ESSENCIAL 6082 7| 20M0/2012 425,74
| /00000404 |SEGURD INCEN | INTANIA CISLAS FANSUCI |BOLETO |Fiador |PLAND ESSENCIAL 2988 3| 20/10/2012 83564
1/ 00000504 | TX. ADMINISTR| ULZA SIGUUTI |BOLETO | Fiador |PLAND ESSENCIAL 96,00 3| 10/02/2013 288,00
| 0oooos04 |IPTU ULZ4 SIGUUTI |BOLETO Fiador |PLAND ESSENCIAL 6676 3| 10/02/2013 20028
700000704 |ALUGUEL FLIVIA JASE SILVUSIA BOLETO Fiador |PLAND ESSENCIAL 58186 1| 10/11/2012 581,85
||ooooo704 |1PTU FLIVIA JASE SILVUSIA BOLETO | Fiador |PLAND ESSENCIAL 2225 1] 101172012 2225
00000303 |ACORDO JUFUSSAN CASSUI DU CIBISGA |BOLETD |Fiador |PLAND ESSENCIAL 43880] 1| 081172012 438,80
00001103 |ALUGUEL BISILII CSISTINI CIBISGA DU BISSAS - BU |BOLETO | Fiador |PLAND ESSENCIAL 160225 7| 011172012 11.21575
00001204 |ALUGUEL GILBUSTA JASGU PUSLISI BOLETO | Fiador |PLAND ESSENCIAL 52115 7| 26/10/2012 3.900.41
00001405 |ALUGUEL IVINILDA. BISBASI DI SILVI |BOLETD Fiador |PLAND ESSENCIAL 41372 6| 10/10/2012 248232
DO0D140E fiomis MR EnAr] DISILY] [BOLETO Fiador |PLAND ESSENCIAL 24218l 10n0m2 | 145.26|
1628 | & Total e 770.460,77 403564553 «
I SOmers ol nadcs Filro por Corretor de Locagdo e Locador _
Inadimplentes: | - Situag&o Cob. 10005 EI Betomos " Contrato ICICIA CAUTINHA BISTINS - USPALIA 23
& 3 Atiasado Desde _ Até —_ 1548641478 16)9021-6994 100 %
& et || £ Eﬂé??fga 301201899 || 02/05/2013 [+ ; Ee;e'e"c'a RUA SCANDAR EID. 360 o
" semAluguel | | © Juridico e | 7 Dotabesy /152 Iderero JARDIM ESPLANADA BOITUVA sp
Modalidade de locagdo Devedores até: o T%DDS . - tocad‘of Locatério
T0D0S [] N C Ativos b TR JULIA CUSIS INGHINANI
B " Rescindidos & Impiime Fiador (15)9119-9774 (16)9401-6004
quisa RUA PEDRO LEONARDOD GALVAO, 279
| BBuca | [ &pocsioe | [ [Esar || COLINA NOVA BOITUVA BOITUVA sp

Antes de visualizar qualquer cobranga, é necessario atualizar os langamentos, para isso, clique no botdo
espere concluir a atualizagdo.

E possivel pesquisar as cobrancas por meio da barra de rolagem que fica no canto direito da tela, ou ent3o utilizando
0s campos de pesquisa que estdo na parte inferior. Ao localizar a cobranga, selecione-a e clique em ‘Detalhes’, para
que seja aberto o detalhamento dessa fatura.

DETALHES DA COBRANCA - Contrato 00252701
Observagdes para Cobranga [alimentado pela tela de adm. locag&o/contrato) Dados dolravel
2527 SOBRADO 1.000.00
RUA ANTONIO MASSARANA, 599 n*
JD DAYSE IPERO SP
> JASU INTANIA BICSUZ DI SILVI 100 % Particip.
Digite aqui as informagdies do atendimento: (15)4864-8889 =1 | I=
:
Retomo Dt. Retomo 1 Dados adicionais
o @ Sim (" No | 15/03/2013 B Mod. Garantia Mod. de Locag3o e ':‘L.:J 4GBU§I7-
Histérico da Contrato Fiador PLANO ESSENCIA :
11/02/201315:24 - ADMINISTRADOR FLEXIMOB® - Valor TOTAL
= Baiva automética de cobranga ™ - Atrasado Desde Pcls. Atrasadas 8.024.59
= 25/10/2012 7 o
11/10/2012 14:20 - JOSEANE CRISTINA DIAS SANTOS FREITAS .
Enviei email solicitando posigdo de pagamento.
i~ Locatério
03/10/2012 13:23 - LAIS BENITE DE ALCANTARA IBILTAN DU PADUI SUSSEA
DEXE| RECADO NAS CAIXAS POSTAIS DOS LOCATARIOS 1548644998 (16)9042-0120
11/09/2012 15:32 - ALINE CUNHA ALAMEDA CRAVOS, 822
DEIXEI RECADO N& CAIXA DE MENSAGEM DO LOCATARIO FAZENDA CASTELO BOITUVA Sp
20/08/201215:17 - ALINE CUNHA
LOCATARIA INFORMOU QUE IRA EFETUAR O PAGAMENTO AMANHA
 Fiador
02/08/2012 17:07 - DAIANE APARECIDA MARIGO INTANIA SUSSEA
Enviei e-mail pedindo uma posic3o do pagamento. (15)4864-1488
27/07/201210:30 - DAIANE APARECIDA MARIGO RUA PROFESSOR JOSE ASSAD ATALLA JUNIOR. 134
Enviado e-mail, celular s6 caixa postal. CENTRO BOITUVA SP
13/07/201212:01 - DAIANE APARECIDA MARIGD
Méandei e-mail, solicitando data de pagamento. P y
[ Envia p/ Juridico l [ Faz Acorda l . &) Mescla Docs. | [ & Imprime ]
05/07/201217:16 - DAISNE APARECIDA MARIGO o
Enviei e-mail solicitando data para o pagamento. - l Extrate, I l Bl blanial I

O campo ‘Digite aqui as informacgGes do atendimento’ serve para armazenar todo o histérico relacionado a essa

. . . . Insere Informactes
cobranca. Para isso, digite o que deseja, e clique em 5D % :
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if Lembre-se: Qualquer informagdo gravada neste campo ndo podera ser apagada, portanto, muito cuidado.

Utilize o campo ‘Retorno’ para identificar o dia em que o cliente em débito com a imobilidria combinou de retornar
para renegociar a divida. No caso de ndo haver retorno, deixe o campo selecionado em nao.

Dt. Retorno

-~ Retomno ‘
C Ngo | 15/03/2013 ||

[ Envia p/ Juridico ]

Ao clicar no botdo os titulos em cobranca serdo encaminhados para protesto. Basta confirmar a

mensagem que abrira na tela e Ok.

. [ Baixa Manual ]
O botdo

confirmar a baixa, aparecera a seguinte mensagem:

[ aviso .

serve para dar baixa nos titulos em cobranca que estdo em aberto. Ao clicar nele, e

; 1 Caso haja débitos, este contrato retornard para cobranga na proxima
' atualizagdo

Que esclarece que caso a cobranga tenha sido excluida, mas ainda ha débitos referentes ao contrato, na préxima
atualizagdo feita, a cobrancga voltara.

Extrato

Se clicar no botdo L J sera levado até os extratos referente a este contrato que esta com cobranca.

FAZ ACORDO

0 bot3o Faz Acordo ]

Ao clicar nesse botdo, a seguinte tela sera exibida:

tem a finalidade de fazer acordo com as partes que estdo com débitos com a imobiliaria.
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NOVO ACORDO - Contrato 00000102

Langamento Direcionamento DataVencto. VirPrincipal  VIrMulta/Juros Vir. Total -
ALUGUEL Peln? 10 Locatério > Imobiiéia | 01/08/2009 600,00 B1560) 121560
IPTU Pelne 10 |Lacatario > Imobiiaia | 01/08/2003 | 79,00/ 0,00, 79.00| -
DUTROS Peln?1 CRED DIVERSOS - PAGO IMOB MOTTA EM 23/ Imobiliéria -> Locatério | 01/08/2009 | 372,40 0,00/ 37240
ALUGUEL Peln? 11 |Locatério - Imobiiéia | 01/09/2009 | 600,00/ 0320  1.20320—
IPTU Pelne 11 |Locatério > Imobiiéria | 01/09/2009 | 79.00| 0.00] 7300
IPTU Peln?12 |Locatério -> Imobiliaia | 01/10/2009 | 79,00 0,00 79,00
ALUGUEL Pcln?13 |Locatério > Imobiliaia | 01/11/2009 | 600,00 57880, 117880
IPTUPcIn®13 |Locatério -> Imobiliaia | 01/11/2009 | 73,00 0,00 7300
ALUGUEL Pcln? 14 |Locatério -> Imabiliaria | 01/12/2009 | 600,00 566,90,  1.186.0
IPTU Peln? 14 |Locatério > Imabiliaia | 01/12/2009 | 73,00/ 0,00/ 79.00
30 Langamentos Selecionados 8.297.35 5.537.08 1383443
q resenta langament I I ; | Lanctos. até o més:
ép fiiaii,.ﬂ s a(icoc:i::ss. " T0DOS | <~ ATENGAO Maio/2013 Selec.Todos | | Limpa Todos
Forma de Pagamento: TOTAL ACORDD Mod. Locacio
s R$ 0,00 PLAND ESSENCIAL
Parcelas
Periodicidade Direcionamento De At Valor Dt.Locatério N&o Utilizado T
MENSAL [+] Locatsrio > Imobilisria |+ | 21/05/2013[ v | | 21/05/2013 LI

Txédm.  ValorAdmin.  Multa Juros Garantido  Histdrico
% % % E] 3 Cancela/volta

Por padrdo, na tela sempre é apresentado todas as contas ja selecionadas desse contrato, porém, ha a possibilidade
de selecionar apenas alguns langamentos para se fazer o acordo.

Primeiramente selecione os langamentos de quem deseja fazer o acordo em:

- Apresenta langamentos para acordo de:
(;- 3

Em ‘Lanctos. Até o més:’ selecione até qual més deseja visualizar os langamentos, utilize para navega.

- . Selec. Todos .
Ao exibir na tela todas as contas de acordo com sua busca, clique em [—] para selecionar todos ou
selecione manualmente os langamentos que deseja. Insira na forma de pagamento, todas as informagdes

[ 4 Confirma J

necessarias para efetuar o novo acordo e confirme clicando no botao

@
= Deve-se lembrar que por se tratar de um acordo, o valor inserido em Total Acordo, ndo precisa ser igual ao
total dos langamentos, afinal o acordo deve apenas ser bom para as duas partes.

Ao voltar para a tela principal de cobranga, temos o botdo - que é um filtro automatico que busca

todas as cobrangas em que o cliente agendou um retorno para a renegocia¢do da divida.

. ~ Acordos . .
Ja o botdo mostra as cobrangas que tem acordos, sejam cumpridos ou em andamento.
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GERACAO ARQUIVO DIMOB

1

Locacdo Cadastro Fg
Venda Adm. Locacio F10

Gerendial
Utilitarios
Manutencio

Sair

. . ) ) : Gerar arquivo DIMOB
Para gerar o arquivo DIMOB, selecione o ano que deseja gerar, e clique em E g Siguva Je o

arquivo podera ser visualizado acessando sua pasta:

PROPOSTA DE VENDA

Para darmos inicio a proposta, selecione o imével na tela de Atendimento, filtrando por casas a venda, ou ambos. O

[~ Proposta Venda
botdo -

na tela de propostas.

sera habilitado, clique e confirme as mensagens que aparecerao, para que possa entrar

i ™
ABERTURA AUTOMATICA DE TELAS l-*_J

:I Deseja entrar na tela de Propostas agora?

=
[=TF)
=]
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Clique em sim que sera enviado para a tela de proposta. Caso ndo queira no momento, clique em ndo, e no
momento que desejar, navegue até o caminho:

Atendimento
Locacdo
Yenda \Propostas
Gerendial
Utilitarios
Manutencdo
Sair
| CONTROLE DE PROPOSTAS E VENDA DE IMOVEIS
\ Ref. Proposta n? Tipo Imével Enderego Dt. Proposta Vir.Proposta Aceite
[ 187 34 saLka RUA BENEDITO ANTONIO DE CAMPOS 171 C/ 2 02/05/2013
2% 3 CASATERREA AL DDSSERIAS 10: A0ednen?
400 35 CASA TERREA RUA SAO MARCOS, 113 02/05/2013
2102 21 CASATERREA. AL CURIOS L60B 25172008 000000 5
4 350.000,00
Pesquisa Situag3o das propostas
Filtro por Coretor  TODOS “Z Detalh re  Referenc ‘e TODAS [em andamento)
E] Vo Lehes SRE0NE sem Aceite do Vendedor
Filt iod : Endereco . com Aceite do Yendedor
bt |ZI IZI & Impiime ~ Process.Financiamento
Campo de Pesquisa a Vendedor Rejeitadas pelo Yendedor
__ﬁusca 7 Fechamento Concluido
Comprador Caiu Fechamento
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Selecione a proposta procurando nos campos de pesquisa localizados na parte inferior da tela. Ao encontrar a
proposta que queira dar andamento, dé um duplo-clique sobre ela, ou clique em ‘Detalhes’ que abrira a tela:

— Dados do Propronente Comprador
SAGUS WILLIIN ILYUS
(11)8064-0462
Valida até
02/06/2013 [~ |

Data da Proposta
02/05/2013 [~ |

Forma de Pagamento
Recursos Préprios:
Financiamento:

Proposta: 00029801

Altera Dados
Inclui/Muda Proponente

Agente Financeiro: Dt. Entrada

~ Dados do Imdvel

298 CASA TERREA

AL. DOS SABIAS - 10

V ROCHA IPERO

BISII LUIZI SASIN FUSSIULLA

1548648117 (16)9086-0480

Observacdies sobre a proposta

400.000.00
n® AL DOS

SP
100% Particip.

Acompanhamento da documen\agéo

Tipo Doc. Validade Custo

0

Controle de ComissSes

FGTS: Administradora:
Conséreio: [
Veiculos:
Iméveis: )
Parcelamento: | vezes de:
Outios:
TOTALIZANDO:
SINAL: Dt. Contrato Comiss&o Total
Corretores
Corretor % Particip.
&, Incl
|ADMINISTRADOR FLEXIMOB® 100 Rl
Aceite
& Imprime Relatério " Sim (" N3o E]
& Imprime Contrato @ ¢ Néo |z]

«” Confima

Tipo Nome
WYND  ADMINISTRADOR FLEXIMOB®

Valor Sit.
000 A

0,00

Para que sejam alterados os dados da proposta, é preciso clicar primeiro no botdo

N . N .. ) . . 4 Confirma
alteragdes e inclusdes necessarias e confirme clicando no botdo .
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No momento de preencher a comissdo, insira-a no campo ‘Comissdo Total’ e clique no botdo ‘ComissGes’ pra que
seja inserida a forma de recebimento das comissGes, como mostra a tela abaixo:

~ COMISSOES DE VENDAS

Data Valor Pa.
Comiss3o Total
0.00
S ki
-~ Comretores R =
Corretor % Particip.
&5 Incl
ADMINISTRADOR FLEXIMOB® 100/ B, Incl
~Aceite
[élmprime Flelatc’uioJ & Sim ¢ N3o J 02/05/2013 E]
i Conclusdo = ——
[ & Imprime Conttatol & Sim  N3o ‘ 02/05/2013 E
Altera [ 4 Confirma ] [ ¥ Cancela ] (42 Sair

o | R
" Nao esquega de preencher também como sera dividida as comissGes entre os corretores no momento em que

preencher a data de aceite, como mostra abaixo:

Aceite

& Sm ( Njo | (02052013 [x]
~Conclusdo o— =
¢ Sim ( N3o 03/05/2013 E]
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i.‘ Também é possivel dar inicio a uma proposta de venda, direto pela tela de atendimento, quando der baixa em
uma visita de um cliente em potencial que acabou de visitar um imdvel e demonstrou interesse; para isso, basta no
momento da baixa da visita de venda, selecionar o campo ‘Proposta’ como mostra abaixo:

CASA TERREA AVENIDA NOVE DE JULHO 400 JD PADRE BENTO JARDII
CASATERREA  RUAJDSE SCOMPARIM, 197 V SALEM -

SALAD : RUA BENEDITO ANTONIO DE CAMPOS 171 C/ VILA RUBENS

CHACARA | BAIXA DA VISITA DO IMOVEL | JaRDI

CASA TERREA, Opini&o do Cliente

CeATERREA |
3 o Baixa

CHACARA E

40
SALED _ ieserva Loc. Contrato Loc 'l' 3 Cancela '

CASA TERREA. —

CASA TERREA RUA NAIR BETE PENTEADO, 2 PISD SUPERIOR CENTRO
SALA 4. PAULO ANTUNES MOREIRA, 180 - C1 JD SHANGRILA
CASA TERREA RUA SAD MARCOS, 113 CAMBUI
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FINANCEIRO: LOCACAO

REPASSE AO LOCADOR

Para efetuar o repasse ao locador, antre na tela ‘Caixa de Locagdo (F5)’ e pesquise o contrato que queira dar baixa
nos langamentos, utilizando os filtros na parte inferior da tela.

Ao selecionar o contrato e alterado o campo ‘Apresenta Contas de’ para Locador, serda mostrado na tela, todos os
repasses disponiveis ao Locador. (como mostra tela abaixo).

R T )
Contrato Histérico Dt.Vencto. Dt.Pagto Vir.Vencto Multa/Juros Vi Total
00412401 |REPARD IMAVEIS Pel ne 1 20/05/2013 | 120,43 0,00 120,43
00412401 |IRRF Peln®1 25/05/2013 | 50,00/ 0,00 50,00
00412401  |REPARD IMGVEIS Pel ne 2 20/06/2013 12043 0,00 12043
00412401 |ALUGUEL Pcln® 2 25/06/2013 | 2.000,00| 0,00 2.000,00
00412401 | TxAdm ALUGUEL Pclne 2 25/06/2013 -300,00 0,00 300,00
00412401 |IRRF Pelng 2 25/06/2013 | 50,00 0,00 50,00
Langamentos selecionados
Cobia CRMF Cobyal Posi Contas até o dia e
- Cobra - (Cobraduros | [ Pesquisapor | = ~ Locador =
Ir lrsme el e EUATARE[~] | "ANTONIA DA SILVA MENDES (alle=
Apresenta contas de s Aot m (15)3018-7679 100 %
| © Locatério & Locador C Concessiondia | Hf'e’e"?'f st 0] RUA RGBEN DE ARRUDA
Pesquisa N2 Rescisio Langamentos PARQUE S30 BENTO SOROCABA SP
412401 " Enderego 3% Busea ~ Locatério
7  Locatdi LUCAS RENAN DA SILVA MENDES

Dados do Imdvel i ocataro 15)3018.7679

4124 APARTAMENTO " Locador ﬂ farm s,

RUA RGBEN DE ARRUDA 50 i RUA VALENTIM DE OLIVEIRA
‘ SOROCABA || | £ Fiedor | 0 sai ~ PARQUE S0 BENTO SOROCABA SP

Selecione-os e clique em ‘Baixa’ para que seja efetivado o repasse. Entdo serd aberto a tela de forma de pagamento,
preencha-a de acordo e confirme.

INFORME DE RENDIMENTOS

O informe de rendimentos é feito encima toda movimentagdo do cliente dentro do flexIMOB®, onde basta o usuario

selecionar o cliente solicitado, que automaticamente puxara sua movimentagao e entdo poderemos visualizar ou até
imprimir o Informe.
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GERAR INFORME DE RENDIMENTOS

Para gerar um Informe, é preciso clicar em Financeiro > Informe de Rendimentos.

INFORME DE RENDIMENTOS

Contrato
00033204
00153305
00302601
00303001
00009202
00024702
00316301
00316301
00286502
00286502
00337601
00015304
00052704
00371901
00365202
00374401
00187303
00392901

39

Proprietério

BISCAS SABUSTA BISBASI

BISCAS BISINA GABUS

BISCAS QUISUSEI BISBASI

BISCAS FIBIA SADSIGULIS

BISCAS INTANIA BUUNA DU CIBISGA
BISCAS INTANIA BUUNA DU CIBISGA
BISCAS VILESIA SALDUSI

:BISCAS VILESIA SALDUSI
BISCAS FUSSUISI DU ILBUIDI

BISCAS FUSSUISI DU ILBUIDI

:BISL‘AS SABUSTA SADSIGUUS
BISCAS SABUSTA IVUSSUN

BISCAS WIGNUS ALIVUISI
INTANIA BISCAS BINFSU
INTANIA BISCAS BISSAS LUITU
BISCAS UBISWISI ILYUS
INTANIA BISCAS SI4S PUSUISI
BISCAS CESIS BSUNI

Endereco
RUA JOSE FERRIELD, 100
RUA ANGELD BATISTELS, 131
RUA BUEND BRANDAD, 41
|RUA PROF JOSE ASSAD ATALAJR, 119-53
RUAVIRIATO DA SILVA VIANNA, 74 - C1
|RUA VIRIATO DA SILVA VIANNA, 74 - C2
|4V, PEREIRA IGNACIO, 560 - B
|8V, PEREIRA IGNACIO, 560 - B
|RUA JOAQUIM CISOTTO, 246
RUA JOAQUIM CISOTTO, 246
|RUA JOAQUIM CISOTO, 242
|RUA VIRIATO DA SILVA VIANNA, 74 - C3
RUA ANGELINA RIBEIRO STIVANELLI - 101
RUA FRANCISCO MELARE, 125
|ESTR.PAUDALHO, 1005
RUA CONSELHEIRD ANTONIO PRADO, 615 - AP 06 APTO 6
|RUA MANDEL RODRIGUES GALVAD, 423 SUPERIOR
RUA SAD ROQUE, 213AP 121 SICADIID:123

Cidade
IPERO
IPERG
GUARULHOS

[IPERG

IPERO
IPERO

[IPERO

IPERO

[IPERG

IPERO
IPERO

[IPERG

IPERO
IPEHQ

|IPERG
|IPERD

IPERO
IPERO

m

Dispositivo de Saida

* Preview na tela

" Direto para Impressora

(" Arq.PDF [gravado na pasta dos temporarios)

Pesquisa

Dados do Imével

[ Apresentar Multas e Juros no informe |focador
2 Ano do Informe:
Pesquisa por T
& Contrato 2012 Y.
2
Extrato A
" Enderego Locatério
" Locatério &b IR Locador
" Locador &} IR Locatario
e

Preencha os campos na parte inferior da tela de acordo com o cliente em que estd buscando. Ndo esquecendo de

informar o ano do Informe. Cligue em Busca para trazer a tela. Selecione o Cliente com um duplo clique para

verificar seu informe.

No campo ‘Dispositivo de saida’ selecione ‘Preview na Tela’ para visualizar antes de imprimir, caso tenha a

necessidade. Selecione ‘Arq PDF (gravando na pasta dos temporarios)’ para salvar no Computador, ou ‘Direto para

Impressora’ para imprimir.

No caso de estar pesquisando o Informe de um locatario, e queira imprimir também o Informe do Locador do imével

desse tal locatdrio, basta clicar no icone ‘IR Locador’, no caso de ser o contrario: estd pesquisando o Informe de um

locador e precise também do informe do locatario, basta clicar no icone ‘IR Locatario’ que trara na tela o Informe do

mesmo.
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E possivel visualizar os extratos referentes a esse informe. Para isso é preciso apds selecionar o cliente, clicar no
botdo ‘Extrato’ que ira puxar uma tela igual a abaixo, contendo o detalhamento que gerou seu informe..

EXTRATO DE LOCAGAD

Recibo Histérico DtVencto. Dt.Pagto VirVencto MultaAJuros Vir.Total -
61198 ALUGLEL Peln? 1 30/10/2010 | 23/10/2010 600,00 000 £00,00
61198 | Tx Cobranga bancaria ref. ao bol. Docto.N® 2010000286502 | 30m02010 | 2971072010 1,70, 0,00/ 1.70|

~ B1198/SEGURO INCENDIO Pelrnel | a0n0z2010 | 29n0/2010 | 21.00] 0,00 21,00
52834 ALUGUEL Pcln®2 | a0mi200 | 30A1/2000 | 600,00 0,00/ 600,00/ =
62834 Tx.Cobranga bancaia ref. a0 bol. Docto.N® 20101100286502 | 30m12010 | 3071172000 1,70, 0,00 1,70
£2634|SEGURD INCENDIO Pelnf2 ) | 012010 | 30n1/2010 | 0.0 21.00|

64666 ALUGLEL Pcin? 3 | a0nz2010 | 03012011 | 000/ 600,00
64686 T Cobranga bancéria ref. a0 bol. Docto N? 20101200286502 | “30nzz00 | ovmzzon | 0,00 170
64666 | SEGLIRO INCENDIO Pol ne 3 | a0nz/2010 | 03/01/2010 000 21,00
66363 ALUGLEL Pel re 4 | aomiz2om1 | 31/01/2010 000 £00,00

66369 T« Cobranga bancéria ref. o bol. Docto.N? 13435 | avmzzon | avoz2om | = 000] i

~ B6363 SEGURD INCENDIO Peln® 4 - | svmz2ont | @vmz2om | N 0,00/ 21,00
69792 | ALUGLEL Pcin® 5 | 2s/m22011 | 28/02/2011 0.00] 600,00
£3792| TX. COBRANCA BANCARIA Pel n 1 | 280272011 | 280272011 0,00 170
70712/ ALUGLEL Peln® 6 | ao/a2011 | 3i/oa20n | 0,00/ 600,00
70712, Tx Cobranga bancéria ref. ao bol. Docto.N® 14765 | aom3z0m1 | 303201 | . 0,00] 1
70712 | Multa/Juros ref. a0 Boleto pago em 01/04/2011 | oi/oa2011 | o1/04/2011 0,00 421
72078 | ALUGUEL Pel re 7 N | 30/0472011 | 05/05/2011 0,00 £00,00

72078 Tx.Cobranca bancéria ref. ao bol. Docto.N® 15125 " 30/04/20011 | 05/05/2011 | 0.00] 1,70
72078 | Muka/Juros ref. 20 Boleto pago em 05/05/2011 | osmsom | osnszont | 000 16.84]

oot T e v I e e et oo ee
Langamentos selecionados -

= Extrato de Peu'od.n do Extrato por:  Dt.Inicial Dt.Final ey —
Vfrlr.ocalério " Locador (" Concess. Sem filtro E] SUBISTIIA ISSUDI VIUISI FILHA AILE
Pesquisa e e (15)4464-4484 (16)9081-4660 100 %
00238502 §4 Busca e e RUA EVARISTO MARTINS DE LIMA, 495 AP 33

ST  Beofarnsia  Bairados JD. ESPLANADA BOITUVA SP
2865 CASA TERREA ¢ N?Rescisdo " EmAberto Locatario -

{ Enderego BISCAS FUSSUISI DU ILBUIDI

RUA JOAQUIM CISOTTO, 246 " Locatério (11)9883-7344

PISO SUPERIOR CENTRO  Locador RODOVIA RAPOSO TAVARES. KM 76 N* 260/02

IPERO sp " Fiador VILA PEDAGIO BOITUVA Sp
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INDICES PARA REA TE DE ALU

Financeiro > indice para Reajuste

Os indices sdo previamente cadastrados pelos programadores do flexiIMOB® de acordo com os indices utilizados pela
Imobilidria. E a cada reajuste, é possivel incluir para que seja usado na atualizagdo dos valores de locagGes.

Ao abrir o ‘indice para reajuste’ aparecera a seguinte tela:

| iNDICE PARA REAJUSTE DE ALUGUEL

|l Ano Més % Anual - iNDICE
2008 Dezembro 11,8800 hﬁ_
2008 Novernbro 122300 | ||| INPC
2008 Dutubro 123100| ||/IPC I
2008 Setembro 136300
2008 Agosto 15,1200
2008 Juho 13,4400
2008 Junho 115300 =
2009 Dezembro -1,5900
2009 Novernbro 13100
| 2009 Outubro 04000
2009 Setembro -0,7100
2009 Agosto 06700
2003 Juho 1.5200 =
2003 Junho 3,6400
2009 Maio 5,3800
2009 Abiil 6,2700
2009 Margo 7.8600
2009 Fevereiio é1 400
2009 Janeiro 9,8100
2010 Dezembro 10,2700
2010 Novembro 88100
2010 Outubro 7.7700
2010 Setembro 6,9300
2010 Agosto 5,7900
2010 Juho 51700
2010 Junho 41800 _
| Kl E—— == i
Ano Més % Anual & Confima
¥ Cancela

aparecerdo na parte inferior da tela conforme a nova taxa de reajuste e clique em ‘Confirma’.

L . . . . Altera
Para alterar um indice ja existente, selecione-o na lista a esquerda e clique em m, faca a alteracdo do

% Anual e clique em ‘Confirma’.

Escolha o indice que serd incluso um novo reajuste e clique em , preencha os campos que

Para excluir um indice, selecione-o na lista e clique no botdo ', confirme a mensagem que aparecera

na tela e ok, o indice sera excluido.
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FINANCEIRO — CAIXA LOCAGAO

No caixa de locagdo, podemos dar baixa e ver o detalhamento de todas as contas referentes as locagOes da

imobiliaria.
 MODULO DE OPERACAD DE CAIXA DE LOCAGAD
Contrato Histérico DtVencto. Dt.Pagto VirVencto Multa/Juros Y. Total
Langamentos selecionados
Cobra CPMF ol P Contas até o dia e
0Dra - Lobra Juros esquisa por 0cador m D 1
LS i | @ Sim " Nao | |[e Contrato 31/05/20}3@ =
 Apresenta contas de ' A Baixa %
& Locatario " Locador " Cor ‘ Helerentfli
Pesquisa " N2 Rescisdo Langamentas
I € Endereco Lacatério
~ Dados do Imével " Locatério = =
" Locador & Imprime:
" Fiador 38 sai

Para pesquisar as contas relacionadas a locagdo, filtre de acordo com os filtros existentes na parte inferior da tela e

cligue em ‘Busca’.

BAIXA EM CONTA

. . . . . - " Baixa ,
Para dar baixa em uma conta, selecione-a depois de pesquisar e clique no botdo e aparecera a

seguinte tela:

| orbers  Ghea

Banco  Agéncia Conta

FORMA DE PAGAMENTO
. Conta de saida
ch.3°
N2 Cheque Yalor (R$) Data
em espéde 550,00 26/04/2013

-

Confirma

A pagar/receber:
530.00
Subtatal:

0,00

Ao clicar no botdo ‘Entra’, poderd inserir como sera feita a baixa dessa Conta, seja por dinheiro, Cheque ou Cheque
de 32. Também é possivel realizar a baixa por mais de um tipo de pagamento, para isso basta inserir um Tipo com

www fleximob.com.br
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seu respectivo valor por vez, até o valor total. O sistema ndo libera o botdo ‘Confirma’ até o valor de pagamento ser
igual ao total do valor da conta.

LANCAMENTOS

Ao voltar a tela principal do ‘Caixa Locagado’ é possivel ver e fazer novos langamentos para o contrato que deseja.

. . . Langamentos , .
Para isso, pesquise e encontre o contrato e clique em que sera apresentada a seguinte tela:

_ LANCAMENTOS DE LOCACAO

| Conta Periodicidade De Até 12Venc. Receb. 12Venc.Repasse  Direcionamento Histérico Walor % Adm.
ALUGUEL |MENSAL 1| 12|15/03/2012 |20/03/2012 Locatério > Locador | 60000 8
IPTU MENSAL 1| 12|15/03/2012 |20/03/2012 Locatério > Locador 2 0
Pesquisa Pesquisa por - Locador
00361101 # Busca Sl SINDSI BANVUNTI DUBEDIA DK
)  Rforinia 1548641684 1690814260 100 %
Detoln ve SR _ RUA RICCIOTTI BONVENTI N 09
3611 SALAD CENTRO BOITUVA SP
" Enderego AT
RUA RICIOTTI BONVENTL15 ATRAS DOS " Locatéiio 2TULL CABUNICIGEA LTDI
JD SHANGRILA " Locador (11)6469-8933
IPERO SP € Fiador RUA PROFESSOR JIGORO KANO, 26
Alterado em 30/01/2012 11:18 por LAIS BENITE DE ALCANTARA b VILA PAULISTA SAO PAULD SP

Esta tela permite que visualize os langamentos referentes a esse contrato, altere os langamentos existentes clicando

E} Altera , L e,
em e confirme as alteragdes clicando no botdo ‘Confirma’.

E possivel excluir um lancamento clicando sobre o mesmo, e depois no botdo &

L . . Inclui
Podemos incluir novos langamentos referentes ao contrato, clicando no botdo , preencha os

campos da tela que sera apresentada e confirme clicando em ‘Confirma’.
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L Extrato

Se quiser visualizar o extrato completo referente a esse contrato, clique no botdo i e sera exibido

na tela todo o extrato detalhado, conforme tela abaixo, onde pode-se alterar no campo ‘Extrato de’ qual extrato
quer visualizar, se do locatario, do locador ou de concessionarias referentes a esse contrato.

EXTRATO DE LOCACAO |
Recibo | Histérico DtVencto. Dt.Pagto Vir¥encto Multa/Juros Wi Total -~
92857 |ALUGUEL Peln® 1 sALDO PROP 21 DIAS, VIGENCIA 25/01 A 14/02 | 15/02/2012 | 24/02/2m12 420,00/ 2352 44352
92857 IPTU Pclne 1 SALDO PROP 21 DIAS, VIGENCIA 25/01 A 14/02 | As/22012 | 24/02/2012 2941 0,00 2941
92857 | SEGUIRO INCENDIO Pelnf 1 - 15/02/2012 | 24/02/2012 153,15 0,00 15315
94035 | ALUGLEL Pel n® 1 | is/m32012 | 1e/03/2012 | 600,00 0,00] 600,00
94035 | IPTL Pl n® 1 | 532012 | 18/03/2012 | 4202 0,00] 42,02
95156 ALUGUEL Pclne 2 | 15/0472m2 | 1e/04/2m2 | 600,00 0,00 600,00
95156/ IPTU Pel ng 2 | 15/0472m2 | 1e/0472012 | 4202 0,00 42,02
97400 ALUGUEL Pelne 3 | isms2012 | 18052012 | 600,00| 000 600,00 =
97400/ IPTU Pel ne 3 | 15/085/212 | 180572012 | 42,02| 0,00/ 42,02
99424 | ALUGUEL Pel n® 4 | 15/062m12 | 220872012 | 600,00 0,00] 600,00
93424 IPTU Pel ne 4 | 1s/me/2012 | 2200802012 | 42,02| 000 42,02
99424 | Multa/Juros ref. ao Boleto pago em 22/06/2012 | 22108722 | 2210872012 | 26,94 0,00/ 26,94
100992 ALUGUEL Pclne 5 | 1s/072m2 | 1znoremz | 600,00 0,00/ 600,00
100992/ IPTU Pelne 5 | 1507202 | 17s072m2 | 42,02 0,00 42,02
103066 ALUGUEL Pcin? 6 | 15/082m2 | 17082012 | 600,00 0,00] 600,00
103066 IPTU Peln? 6 | 1sr082m2 | 170srmz | 4202 0,00 42,02
105092 ALUGUEL Pelne 7 | 15/082m2 | 1e/0em2 | 600,00 0,00/ 600,00/
105092 IPTU Pel n? 7 | 15/082m12 | 18082012 | 42,02| 0.00] 42,02|
107303  ALUGUEL Peln 8 | 1sn0i2012 | tenoio12 | 600,00 0.00 600,00
107303 IPTU Pel ne 8 | 15n0zmz2 | 1enoz0m2 | 20| 0.00| 22|
Tuene noan T srmampan | 1 oo ol “noal e
Langamentos selecionados -
Periodo do Extrato por:  Dt.Inicial Dt.Final e - -
s " Locador (" Concess. | Semfiio E] SINDSI BANVUNTI DUBEDIA =D L=
Pesauisa o S —— ) 1548641684 1690814260 100 %
00361101 44 Busca Cemmpn LR RUA RICCIOTTI BONVENTI N 09
Dados do Imével " Referéncia " Baixados CENTRO BOITUVA SP |
3611 SALAD " N2®Rescisdo " Em Aberto i Locatério
 Enderego 2TULL CABUNICIGEA LTDI
RUA RICIOTTI BONVENTI15 ATRAS DOS " Locatério (11)6469-8933
JD SHANGRILA ¢ Locador RUA PROFESSOR JIGORO KANO, 26
IPERO sp " Fiador VILA PAULISTA SA0 PAULO sp

. ~ . Contrato P
Direto na tela de ‘langamentos de locagdo’, se clicarmos em podera visualizar o contrato completo

referente a essa locagdo.

FINANCEIRO — CAIXA EMPRESA

No caixa da empresa estd toda a parte financeira e contabil relacionada as contas da Imobilidria, exceto as contas
referentes as locagGes.

Na tela principal aparecem todas as contas de acordo com o periodo que é selecionado onde mostra a tela abaixo.

De Até

1 2 g Data do Caixa
01/04/2013 E] 06/05/2013 et s
Pesquisa

O grafico mostrado na parte inferior direita da tela é em fungdo dos langamentos que estdo sendo visualizados na
tela e se altera de acordo com o periodo selecionado. Para visualizar o grafico em um tamanho maior, basta dar um
clique sobre ele, para voltar ao tamanho padrao, clique novamente sobre ele.
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Ao clicar em um dos langamentos aparecerdo na parte inferior, os dados do favorecido do lado esquerdo e a partida

financeira desse langamento no lado direito como mostram as setas na tela abaixo.

' MOVIMENTO DE CAIXA COM BASE NOS LANCAMENTOS CONTABEIS REALIZADOS

n®Recibo  N%Docto.  Favorecido Histérico Dt. Vencto.  Dt. Pagto. Wir. Total ~ Saldo
112978 ADRIAND EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA - 28/04/2013  29/04/2013 -50,00 -50,00
112981 INTANIA CISLAS SIBUISA CPMF - TESTE 29/04/23  29/04/2013 800,00 750,00
112963 2 LUCAS RENAN DA SILVA MENDES ALUGUELPIntl Cliauesobreum 2052013 0042013 200000 275000
112984 2 ANTONIA DA SILVA MENDES ALUGLELPeln®1 @ lancamento 25/05/2013 3070472013 -2.000,00 750,00
112934 2 ANTONIA DA SILVA MENDES TxAdm ALUGUEL Pcln®1 Saldo de -8 dias, de 30/04/2013 até 20 25/05/2013  30/04/2013 -80,00 670,00
112984 2 ANTONIA DA SILVA MENDES TxAdm. ALUGUEL Pcln® 1 25/05/2013  30/04/2013 300,00 970,00
112984 2 ANTONIA DA SILVA MENDES TX. CONTR. LOCACAD Pcin® 1 25/05/2013  30/04/2013 400,00 1.370,00
112384 2 ANTONIA DA SILVA MENDES ALUGUEL Peln® 1 Saldo de -8 dias, de 30/04/2013 até 20/04/201: 25/05/2013  30/04/2013 53333 1.903,33
8 1.803.33
~ Selec3o de Contas 7
+ Todas (pagas e recebidas) | Contas Pagas ~ Contas Recebidas PARTIDA FINANCEIRA
) i Conta ne Cheque Data Comp. Valor
Esuaniosi R ceedtolls St oo | CAIKA em espécie 29/04/2013 50,00
Clique numa opg3o acima para fazer um langamento
Favoreddo ValorTotal 0
ADRIANDO 5
BERS EQUIPAMENTOS Dﬁmﬁ s Partida
Histdrico Dados do Multa  Correc. Financeira
EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA - favorecido 0.00
-50,00

Movimento de Caixa Realizado

[ @ Boletos l [0 Controle Q!equEs] Qerenc.Financeiro] [ 5 Fluxo de Caixa ]
evwesdo | | Bobnet |
Data do Caixa + Favoreddo >
01/04/2013 E] 06/05/2013 st Ll e
Pesquisa N

0 Y T
29/04/2013 29/04/2013 30/04/2013

u
30/04/2013

Para ser gerado um recibo referente a um determinado langamento, dé um duplo clique sobre o langamento que

deseja, e aparecera na tela o recibo para que possa imprimir os salvar, como mostra a tela abaixo.
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rw Report Preview @M‘
File Eagg Zoom _ —
=N =I5 4 ) Page |1 of1 | & A = B Zoom ([N % | B

FLEXIMOB - SISTEMAS DE GESTAO PARA IMOBIILIARIAS
RUA ANGELINA PEROLINA ZOCCA, 343
JD. SANTA ROSALIA - SOROCABA - SP - 18.080-090

PABX: (15)3033-5335 - FAX:( ) - - site: www.fleximob.com.br
Recibo do Locatario Pag.:1/1
Contrato n® 00412401 N° do Recibo: 112983
Locatario:  LUCAS RENAN DA SILVA MENDES Data Pagto:  30/04/2013
Locador: ANTONIA DA SILVA MENDES 535.543.888-15

APARTAMENTO - RUA RUBEN DE ARRUDA 50
- SOROCABA - SP

m

Histérico Dt.Vencto. Vir.Original Multa/Juros Valor Total
ALUGUEL Pcin®1 20/05/2013 2.000,00 0,00 2.000,00
BT
F;"n:o“ An“lowu: Conta: N* Cheque: Dt Deposito: Valor: Total 2.000,00
emespicie 30042013 200000 instrugdes: Os pagamentos efetusdos com chegue, terdo

validade somente apds 2 sua compensagio.
Aseticazio 004124012

Este recioo ndo quia 620Ros anteriores

52l por: ADMINISTRADOR FLEXINOE®

Rev.1.03

Z

Utilizando o campo ‘Selecdo de Conta’ na parte inferior da tela, é possivel filtrar as mesmas por pagas, recebidas ou
Todas.

PAGAMENTOS E RECEBIMENTOS

Pagamentos  Recebimentos | Transferéndas
Clique numa opgao acima para fazer um langamento

Favorecido ValorTotal
Grupo Conta Vir.Principal
Historico Multa Correc.
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Para ser feito o langamento de um pagamento, utilize a parte da tela que esta sendo mostrada acima, onde apods
selecionar o campo ‘Pagamentos ou recebimentos’, abrira a seguinte tela.

Selecdo de Contas
Todas (pagas e recebidas) '+ Contas Pagas Contas Recebidas
MeDocto
Favoreddo Valor
Grupo Conta Multa,/Juros
B e
Higtarico

Preencha esta tela de acordo com os dados do favorecido e o tipo de conta a qual se enquadra, e clique em Inserir.
Entdo aparecera a tela de ‘Forma de Pagamento’ como mostra abaixo.

FORMA DE PAGAMENTU
Conta de saida

Banco  Agéncia Conta N® Cheque Yalor (R$) Data 5 % Cancela

.’ 1/

A pagar/receber:
1.00

Subtotal:

0.00

Clique em ‘Entra’ Para inserir a forma de pagamento, e sera habilitado os demais campos para ser preenchido. Apds

Ay
o preenchimento, clique no botdo para salvar a forma do pagamento e clique em ‘Confirma’ para confirmar.

O flexIMOB® permite que um novo langamento seja registrado com uma ou mais formas de pagamento, ou seja, no
caso de um langamento onde o pagamento foi feito por dinheiro e cheque ao mesmo tempo, é possivel que no
sistema também seja langado dessa mesma forma. Para isso, quando chegamos na tela de ‘Forma de Pagamento’ e
clicamos em ‘Entra’. Temos que selecionar a primeira forma de pagamento e colocar o valor a ser pago, ao clicarmos

a5y
em , serd registrado essa forma de pagamento e temos que novamente clicar em ‘Entra’ para que seja
adicionado o restante do pagamento em outra forma.

)
gf Vale lembrar que o botdo ‘Confirma’ sé sera habilitado apds o valor do pagamento ser igual ao valor do
langamento.
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2 No momento que estiver cadastrando um novo pagamento, e o favorecido em questdo ainda ndo estiver

cadastrado, clique no botdo @ que serd aberta a tela de cadastro de clientes, e entdao podera fazer o procedimento
de inserir um novo cadastro para que esse cliente, seja entdo cadastrado.

ESTORNAR LANCAMENTO

Para estornar um langamento, clique com o botdo direito do mouse encima do que deseja estornar, e selecione
‘Estornar Langamento’ (como mostra a tela abaixo).

MOVIMENTO DE CAIXA COM BASE NOS LANCAMENTOS CONTABEIS REALIZADOS

n®Recibo  N%Docto.  Favorecido Histérico Dt. Vencto.  Dt. Pagto. Vi Total ~ Saldo ]
112383 ADIS BINTAVINI CA, - teste 03/05/2013  03/05/2013 -30,00 -30,00
‘ Estorna Langamento

Retorna para Fluxo de Caixa

1

-30,00
Selecdo de Contas =
+ Todas (pagas e recebidas) | Contas Pagas ~ Contas Recebidas ~PARTIDA FINANCEIRA
r X . T | |[conta n® Cheque Data Comp. Walor
| ¢ Pagamentos ( 'Recebimentos ( Iransferéndas | CAIXA em espécie 03/05/2013 30,00
Clique numa opgdo acima para fazer um langamento
Favoredido ValorTotal
ADIIS BINTAVINI -30.00
Grupo Conta Vir Principal
BENS EQUIPAMENTOS DE INFORMA 30,00
Histérico Multa  Correc.
EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA - teste 0,00
-30,00
[ @ Boletos I [ﬂ Controle gheques] gerenc.Financeim] [ ﬁ Fluxo de Caixa ] Movimento de Cabea Realizado
—Ppesquisa - B
De A= Data do Cai ‘e Favorecido M} .
Lt o Caboll| B S e I | J e e e c e et st
01/05/2013 E]03/05/2013 03/05/2013 Historico élmprlme 0
Pesquisa n®Doc -

Confirme as mensagens que aparecerdo na tela, de excluir também o langamento financeiro. Como mostra abaixo.

ATENCAO! —c. S
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TRANSFERENCIAS

Para ser feito uma transferéncia é necessario clicar em ‘Transferéncia’, conforme mostra abaixo.

~ Pagamentos ~ Recebimentos{

Cligue numa opgdo acima para fazer um faree

Favorecido ValorTotal
Grupo Conta Vir.Principal
Histdrico Multa Correc.

Ao clicar, serd exibido uma pequena tela abaixo, onde deve ser preenchido de acordo com os dados de origem e

destino da transferencia. Sendo possivel adicionar algo para controle no campo ‘histérico’. Clique em ‘insere’ e a
transferéncia sera feita. (vide tela abaixo)

L 7 iece By A% 2l _ N% octo.

Origem Valor

CAIXA EI

Destino

BANCO DO BRASIL S/A. El ' Insere
Histdrico =

Adicione Um histdrico X Cancela
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BOLETOS

Para acessar a tela de gerenciamento de boletos, cligue em Financeiro > Caixa da empresa e clique no botdo

[ 7] Boletos

que se encontra na parte inferior esquerda de tela. E entdo sera exibido a seguinte tela:

GERACAD E CONSULTA DOS BOLETOS
Gera boletos dos contratos com vencimento para os dias InstrugBes:
(* Vencto.de01 410 ( Vencto.de11820 ( Vencto. de21a31 “ Gera Boleto
Os Boletos serdo gerados: Para o Banco/Conta
de 01/05/2013 B a | 10/05/2013 E] - -
1
@
§ Contrato Nosso nimero Locatério Dt¥encto Valor Sit. n®Remessa +
@ | 00385201 50003 TSINSCINI TSINSPASTU, LAGISTICI LTDI 01/01/2013 1.500,00 G =
§ 00386401 50004 ISI PISCHAIL DI SILVI 01/01/2013 69340 G
’g} 00388201 50006 JAEA INDSE DI SILVI 01/01/2013 83410 G
& ||00388301 50007 BAICIS IFINGUS FILHA 01/01/2013 1.800.00 G
o | 00389701 50008 IBILII BISII BISBI BISINDI 01/01/2013 74285 G
g 00391001 50003 SAVIILDA PUPU 01/01/2013 29031 G
-8 /00393301 50011 UDILCIS LTDI 01/01/2013 1.200,00 G
E 00334501 50012 GIB LAGISTICILTDI 01/01/2013 141933 G
£ | 00335801 50013 CLATILDU FSINCISCI DAS SINTAS 01/01/2013 37633 G
£ | 00338001 50014 VILTUS DAS SINTAS CIBPAS - BU 01/01/2013 430,00 G
£ oo402001 50016 AFS CABUCICEA VISUIL LTDI - UPP 01/01/2013 800,00 G
00404601 50013 PSIDA ILUBINIA INDUSTSII U CABUSCIA LTDI 01/01/2013 177776 G
00405501 50020 ZUNILDUS SADSIGUUS SUIS 01/01/2013 250,00 G
00407101 50021 CSISTIINA CISVILHA DI SILVI 01/01/2013 86456 G
00408401 50023 ISBIUL IPISUCIDA DU SAUZI LUEA 01/01/2013 1.450,00 G
00403201 50025 CULII SUGINI QUIGLITA CSUCULLA 01/01/2013 650,00 G
nnA10201 EON27 PLINGA LILIGLMTIMA RANTLIGA MLITA 0140142012 £00.00_13
297 265.083,78 -
Banco / Conta Situagdo Dacei
quisa por
TODAS GERADO % Cli
B EI ¢ Cliente l &5, Boleto Avulso ] [ + Recebto. }
Filra por Periodo Dt.icial Dt Final (*’: ﬁonl'al;:'
Sem filt osso Nimero 5
em '_ o B |ZI EI s [ & CancelaBoleto J [ & Impr.Listagem }
Pesquisa " Num Remessa .
T Busca " Valor Docto [ Exrato ] [ W Sair i

PESQUISAR BOLETO

Para pesquisar boletos, utilize a parte inferior da tela, que contém os filtros Banco/Conta, Situagdo, filtro por
periodo, Pesquisa por, e o campo de Pesquisa, preencha algum deles, ou mais de um ao mesmo tempo e clique em
‘Busca’, que sera exibido na tela de acordo com sua busca.

GERAR BOLETOS

Para gerar boletos usaremos a parte superior da tela, como mostra abaixo.

GERACAD E CONSULTA DOS BOLETOS

Gera boletos dos contratos com vencimento para os dias InstrugBes:

@ Vencto.de01410 (" Vencto.de113820 (" Vencto. de21 531 I i
Os Boletos serdo gerados: Para o Banco/Conta «
de 01/05/2013 E 5 10/05/2013 El ]BANCEI DO BRASIL 574, LI v

Selecione pela data de vencimento, quais serdo os boletos gerados, e de qual banco/conta sera gerado. No campo
‘Instrucdes’ coloque informagdes gerais que servirdo para todos os boletos gerados, como por exemplo: Ndo receber
apos tal_data.

o)
i.{ A quantidade de linhas que podem ser inseridas no campo ‘Instrugdes’ tem o limite de 6.
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' A o i Gera Boletos ) ,
Ao configurar os pardmetros para emissdo dos boletos, clique em e a seguinte mensagem serd

exibida na tela:

rATENCﬁD —)

E entdo, a proxima mensagem sera para confirmar se deseja que os langamentos estejam visiveis nos boletos.

. ™
DETALHAMENTO DO VALOR DO BOLETO l""m"-]

b

Ao término da geracdo dos boletos, no caso de ndo ter gerado os boletos para inadimplentes, serd exibida a
seguinte tela, contendo a numerag¢do dos contratos que nao teve boletos gerados.
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CONTRATOS INADIMPLENTES, SEM A IMPRESSAC DE BOLETOS ﬁ

A Contratos

|0| 00000404, 00002501,00003702,00004501,00004807 00005201,00005801,000
~ (08905,00009501,00010503,00011101,00012002,00013202,00016702,000176
03,00018204 ,00019601,00020004 00023903,00029506,00030104,00030202,0
0034004,00035805,00035202,00039903,00042002,00043302,00047101,0005
5803,00056404 00063801,00064502, 00066503,00100903,00111804 001 2860
3,00137201,00150404 00153906,00157601,00164501,00166201,00181203,00
132302,001583102,00186201,00208101,00216202,00218902 00225002,00231
603,00237003,00241501,00263002,00263401,00268002,00280801,00284901,
00285501,00302101,00303601,00305601,00305801,00311601,00316102,003
22901,00325601,00333701,00334101,00337601,00337202,00338303,003395
02,00339601,00340003,00340601,00342201,00342802 00346601,00345401,0
0354201,00355001,00357202,00357701,00359601,00359901,00300401,0036
0801,00361702,00362501,00363202, 00365601 ,00366201,00366801,0036750
2,00368501,00369901,00370101,00373601,00374101,00374201,00374801,00
375001,00375802,00376501,00376801,00381101,00382701,00385501,003586
501,00390201,00390401,00381201,00392001,00282101,00392301,00392901,
00353001,00394601,00354801,00395101,00395501,00395701,00397501,003
99101,00399301,00399701,00400201,00400301,00401201,00401501,004017
01,00401901,00402101,00402301,00402601,00403001,00403401,00404101,0
0404401,00404801,00408101,00406801,00407301,00407501,00408001,0040

8301,00409901,00410101,00410901,0041 2401

Ao clicar em ‘OK’ na mensagem anterior, na tela estara os clientes com boletos gerados. Para visualiza-los dé um
duplo-clique sobre o cliente desejado (seta vermelha abaixo) e a tela com o boleto gerado aparecera sobrepondo a
tela do flexMOB®(vide imagem abaixo)
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GERACAD E CONSULTA DOS BOLETOS

Gera boletos dos contratos com vencimento para os dias
C Vencio do DIM0 € Vencio,de 11820 (- Nenoinica2iaay [ B Cobrence - Banco Sodander - Sacadr BECA LULUS BUUNA =18 Boletos
Os Boletos serdo gerados: Para o Banco/Conta o " : ‘ H = § 8 il M
de 117052013 [v] 4 20052013 [+] [SaNTANDER - oo | 0337 | __ Fesbodosssde | *
A - = B CUALSLER SANGE ATR O VENCNETT . 1TR/2008
Contrato Nosso nimero Locatério i T mmairaa n® Remessa 4
00063901 76 ILUXINDUS BUNUDITA PUD - o 1E
00034301 84 JUSICI BISSUTA TUCUNDUV] 3 1)
00012401 > 16 BiSCiA LULUS BUUNA 3 1]
00013202 17 PIULA CUSIS FUSNINDUS DA 1
00056501 68 GILBUSTA UBISITE ISTUN | = 1]
00111301 30 DJILBI CHSISTINA GABUS Fl - 1]
00043802 66 JASE BUNUDITAFILCA | 3 1
00137201 97 LUCHNA GANULI DU CIBPAS| | | oo - 1
00139101 99 IDSIINI PUNITTI [ Ficts de Caia 3 1]
00143801 102 BUSNIDUTU ISI0JA DAS SIN i 3 1]
00143101 100 BICSATUS TSINSPASTIDASI O e — 3 1
00155201 108 BISH DU FITIBI ALVUISI SILV e R o 3 1
00020001 26 FIBIA CISLABIGNA L 1
00033303 46 INDSU LUIZ GANCILVUS 155§ 3 1]
00036302 53 NUUSI BUSNISDUS SUDI | ———— 3 1
00040801 56 SADALFATSWINA | Ths 3 1|
O0NEERNT RO CLIMITA LAINLIR LALIGA NAG mmam SIAGEA SR 3 ] 1
21445 A
Banco / Conta Situago P]i | 0%[Pagelofl I’
SANTANDER [+] ‘aumapo =l |« ‘
Filtro por Periodo Dt.Inicial Dt.Final " Contrato 3
Sem filro B E] E| ; ﬂ::}sg)l:;rzem l & Cancela Baleto ] I & Impr Listagem I

e " Num.Remessa -
| [§ Busca " Valor Docto [&J %

o)
if Perceba que quando maximizar a tela boleto, na parte ‘Instrugdes’ estd constando tudo o que foi discriminado
no momento em que estava gerando os boletos.

IMPRIMINDO O BOLETO

Para imprimir o boleto, dé um duplo clique sobre o cliente com boleto gerado, e clique no icone é .

Pode-se imprimir o boleto dando um clique com o botdo direito do mouse encima do cliente e escolhendo a opgdo
‘Imprime Este’.

No caso de imprimir mais de um ao mesmo tempo, selecione-os, clique com o botdo direito do mouse encima de um
dos selecionados e escolha a opgdo ‘Imprime Selecionados’.
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Se precisar imprimir todos os boletos gerados, cligue com o botdo direito do mouse encima de um dos boletos e

selecione a opgdo ‘Imprime Todos’. (Vide opgGes na imagem abaixo).

GERACAD E CONSULTA DOS BOLETOS

Gera boletos dos contratos com vencimento para os dias InstrugBes:

" Vencto.de 01410 @ Vencto.de11420 (" Vencto. de 21 431

- Gera Boletos

Os Boletos serdo gerados: Para o Banco/Conta o
de 117052013 [v] 5 200052013 [+] [senTanDER | -
|| Contrato Nosso nimero Locatério DtVencta Walor Sit. n?Remessa ~
00063901 76 ILUXINDUS EUNUDITA PUDSA IPISUCIDA CISSIUL 16/06/2008 67913 0Q 1|
00094301 84 JUSICI BISSUTA TUCUNDUVI 16/06/2008 936,16 0 1]
00012401 16 BISCIA LULUS BUUNA, 17/06/2008 803,70 Q 1)
‘ 17 PILILA CUSIS F'*~anDUS DAS SINTAS 17/06/2008 45450 0 1
00058501 68 GILBUS . Imprime Este 17/06/2008 801,41 Q 1
00111901 90 DILBIEHSISTI  mprime Selecionados 17/06/2008 51710 0 1]
00043802 66 JASE BAQUDI ImpritneTodos 18/06/2008 38680 0 1]
00137201 97 LUCIINA G 18/06/2008 63352 0 1
00139101 99 IDSIINI PUNITTI 18/06/2008 882550 0 1]
00143801 102 BUSNIDUTU 151014 DAS SINTAS 18/06/2008 322500 1
00143101 100 BICSATUS TSINSPASTIDASI TUSISTICI LTDI 19/06/2008 151043 0 1]
00155201 106 BISI DU FITIBI ALIVUISI SILVI o 19/06/2008 50250 O 1]
00020001 26 FIBIA CISLABIGNA 20/06/2008 43381 Q 1]
00033903 46 INDSU LUIZ GANGILYUS ISSUNGIA 20/06/2008 33450 0 1]
00036302 53 NUUSI BUSNISDUS SUDI 20/06/2008 602550 0 1]
00040801 56 SADALFA TSIINA 20/06/2008 965,10 Q 1]
NNOSEENT £9 CLIMITA IAIOLIR LALICA NAS SINTAS 20NE 22002 FQ7 BN N 1
21445 17.932.809,06 =
Banco / Conta Situagdo Pesquisapor——
S_ANTANDER [z' QuIT200 E] @ Cliente [ + Boleto Avulso ] [ + Recebto. ]
Filtro por Periodo Dt Inicial Dt Final " Contrato :
Sem fitro ? mziggggem [ & Cancela Boleto J [ é |mpr.Listagem J
Pesquisa " Num.Remessa =
[ Busca  Valor Docto l&] l&]

GERANDO BOLETO AVULSO

Boleto Avulso ]

Ha a possibilidade de gerar boletos avulsos, para isso clique no botdo
tela:

e sera aberta a seguinte

GERAGAO DE BOLETO DE COBRANGA

GERACAO DE BOLETO AVULSO

Sacado Conta / Carteira
! [=]

Walor encimento Abatimento até o dia % Multa
Instrugdies:

N3o receber 30 dias apds o vencimento

% Juros

B

N® Docto.

:

Preencha os campos de acordo com o boleto a ser gerado e clique em ‘Confirma’ e o boleto serd gerado. Para

procura-lo, basta utilizar os campos de pesquisa na parte inferior da tela principal de boletos.

AATENCAO! Ao gerar um boleto avulso, deve-se tomar o cuidado, pois ndo é gerado partida financeira nem

contabil, portanto, a baixa ndo sera automatica, sendo necesséria a baixa de boletos avulsos por via manual.
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CONTROLE DE CHEQUES

Para entrar no Controle de cheques, entre na tela Financeiro > Caixa Empresa e clique no botdo

£ (7 Controle Cheques,

que serd exibido a seguinte tela:

REMESSA DE CHEQUES AO BANCO
N°Remessa Banco Agéncia Conta Dt. Depésita N°Cheque Walor
393 1148 006433 20/10/2012 3067 2.038,68 |
34 9187 57519 2711072012 101835 309,77‘
393 1148 006433 20/11/2012 3066 203868 |
399 1148 006433 20/12/2012 3065 2.038.68 |
321 321 32 01/01/2013 321 1.315,58|
399 1148 006433 20/01/2013 3064 2.038.68
399 1148 7@05{39 % 20/02/2013 73@!7537 % 2.7 D38t88
0
[ i:pvesenla iR Periodo Pesquisa Consulta remessa gerada por:
02/05/2013 [ Gera Remessa ] [ Troca Cheque ] s Banco
s e " N®Remessa
i Préxima Remessa né Agéncia
ki e 01801 o 2
Pesquisa ) N® Cheque " DataRemessa = [

Por padrdo, na tela sdo exibidos os cheques emitidos até a presente data, porém, utilizando os filtros na parte
inferior da tela pode-se filtrar por pré-datados, ou até mesmo por periodo. Utilizando o campo Pesquisa, pode-se
pesquisar também por Banco, Agéncia, Conta, N2 Cheque ou valor, basta deixar selecionado, e digitar o que procura
no campo pesquisa.

GERAR REMESSA

Para dar inicio ao processo de remessa de cheque, selecione os cheques que irdo para remessa, pressionando a tecla

Gera Remessa

‘Ctrl’, e clicando no botdo e a seguinte tela serd apresentada:

w1 nunioma 3
) REMESSA DE CHEQUES 064
3063

Remessa para depdsito ho banco:

BANCO DO BRASIL 574, E]

[ + LConfirma ] [ X Cancela ]
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Selecione o banco para qual a remessa sera enviada e confirme clicando em ‘Confirma’

&ATENCAO! Antes de gerar uma remessa, verifique e/ou armazene em algum lugar o nimero da préxima

remessa que sera gerada, para um melhor controle e eventuais consultas.

Para consultar uma remessa gerada, use a parte inferior direita da tela de ‘Controle de Cheques’, digitando o
numero da remessa, ou a data da remessa.

- ) Cancela Remessa i
Para cancelar uma remessa inteira, cligue em e confirme a mensagem que

aparecera na tela.

Estorna Ch. ndo compensado

Para Estornar um cheque de uma determinada remessa, selecione-o e clique em &

confirme a mensagem que aparecera na tela.

TROCA CHEQUE

) . Troca Cheque ) R
Selecione o botdo e a seguinte tela serd exibida:

| TROCA DE CHEQUE EM CARTEIRA.

- Troca cheque por: -
'+ Dinheiro . outro Cheque Confirma

Banco  Agéncia  Conta N2 Cheque Yalor (R$) Data i
e
=R

£m especie 2.038,68 02/06/2013

Cheque Trocado
2.038.68

Subtotal:
0.00

Preencha de acordo com o que vai ser trocado, clique no botao para salvar, e clique em ‘Confirma’.
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GERENCIADOR FINANCEIRO

Para entrar na tela do Gerenciador financeiro, navegue até a tela Financeiro > Caixa Empresa e clique no botdo

[ Gerenc.Financeiro . PR
e a seguinte tela serd exibida:

\ ~ MOVIMENTAGAD FINANCEIRA |

N2 Recibo Conta de Depésita n® Cheque Cmp.  Dt.Depésito Walor Saldo inicial
|
‘ s 0352013 anpo| [ BCdContes | 010172006 0,00

| 112983 CAlXA em espécie

1123984 CAIXA £m espécie 06/05/2013 Sd. inicial do periodo: Filtro / Condiliag3o - [~ Filtro / Tipo pg.
0.00 (+ TODOS + TODOS
5d. final do periodo: " Condiliados (" s6 Dinheiro
-876.67 " Nao condiliados s6 Cheque
Operador de caixa: pressions DE. pers todes
=) [ Bssimmtoonn |
Conta e
T ‘esquisa
e e | (@ |
De Ate n°Recbo
01/05/2013 [+](06/05/2013 [] | (* valor
Pesquisa
| Rese | [ W |
Fluxo Financeiro
2004 T gy
4004 T Ty,
B e e e e O e e o e
= S e S e P P PR Y S S
1 846,67 03/05}2013 06/05/20/ |
i PARTIDA CONTABIL I
||Céd. n®Doc. Favorecido Histérico Dt.Vencto. Dt Pagto.  Valor Pago. I
112934 2 ANTONIA DA SILYVA MENDES ALUGUEL Peln® 1 Saldo de -8 dias, de 30/04/2013 até 20/04/2013 25/05/2013  30/04/2013 53333
112984 2 ANTONIA DA SILVA MENDES. TxAdm ALUGUEL Peln? 1 Saldo de -8 dias, de 30/04/2013 até 20/04/2 25/05/2013  30/04/2013 ~ -8000
112934 2 ANTONIA DA SILVA MENDES ALUGUEL Peln? 1 25/05/2013  30/04/2013 -2.000,00
112984 2 ANTONIA DA SILVA MENDES TrAdm. ALUGUEL Peln® 1 25/05/2013  30/04/2013 300,00
112984 2 ANTONIA DA SILVA MENDES TX. CONTR. LOCAGAD Pein® 1 25/05/2013  30/04/2013 400,00
5 -846.67

Ao clicar em um langamento financeiro, na parte inferior da tela aparecerd a sua partida contdbil correspondente.

O gréfico que é exibido na tela, corresponde ao movimento financeiro exibido ao lado; para amplia-lo clique sobre

ele, e para volta-lo ao tamanho original clique novamente.

PESQUISANDO LANGCAMENTOS FINANCEIROS

Para pesquisar um langamento financeiro utilize a parte direita da tela, como mostra detalhadamente na imagem

abaixo.

Sd. inicial do periodo: i~ Filtro / Condiiacio | - Filtro / Tipo pa.
0.00 ¢ TODOS ‘e TODOS

Sd. final do periodo: (" Condiliados { s Dinheiro
-876.67 ™ Nao conciiados | s6 Cheque
Dperador de caixa: pre=sion= DEL pars todes

B [ &5 Relatdrio de Locacdo ]
Conta . )
esquisa \
TODAS :
e

De Ate ~ n°Redbo

01/05/2013 [ ]|06/05/2013 [w] | valor
Pesquisa :
| | Rose | [ MEsr |
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Utilize o campo ‘Conta’ para que seja filtrado os langamentos pela conta bancdria que deseja visualizar. Pode
também filtrar por periodo alterando as datas, ou pelos outros filtros disponiveis.

CADASTRO DE CONTA BANCARIA

Por padrao, o flexMOB® ja vem com uma conta bancaria cadastrada chamada ‘Caixa’, que obrigatoriamente é o
proprio caixa da Imobilidria. Onde ndo serd possivel sua alteragdo, ou utilizagdo para outros fins, que ndo seja o de
propriamente Caixa da Empresa.

f§ Cad. Contas ]

Para cadastrar uma nova conta bancaria, clique no botdo [ e ao abrir a seguinte tela:

| CADASTRO DE CONTAS BANCARIAS |
|Nome da Conta Num.Bco.  Agéncia Conta ‘
BANCO DO BRASIL 5/A.
CAlXA \
COFRE 756 0076 123456 \
JURIDICO - ADVOCACIA AGOSTINHO |
POUPANCA SANTANDER 033 0470 £0602657-9 i
PROPRIETARIDS o o - |
SANTANDER 033 0470 13001030 |
7 |
[~ Pesquisa — >
&, Inclui J [ EY Altera J [ & Exclui J + Nome Conta
- Num.Bco.
Campo de Pesquisa = &t
mgair | . Gerente

Clique em ‘Incluir’, preencha os campos com os dados correspondentes a essa nova conta e confirme clicando em
‘Confirma’.

Para alterar uma conta ja existente, clique sobre ela, e depois clique no botao ‘Altera’, faga suas alteragdes e clique
em ‘Confirma’.

Para excluir uma conta, selecione-a e clique no botdo ‘Exclui’, confirme a mensagem que sera exibida na tela e Ok.

CONCILIAGAO DE CHEQUES

- - . . = + Concilia
Para conciliar os cheques com o extrato bancario, selecione-o e clique no botao .
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FLUXO DE CAIXA

Financeiro > Caixa Empresa > Botdo ‘Fluxo de Caixa’

MOVIMENTO DE CAIXA COM BASE NOS LANCAMENTOS CONTABEIS REALIZADOS

n®Recibo  N%Docto.  Favorecido Histérica Dt Vencto. Dt Pagto. Vi Total ~ Saldo

0

Selecdo de Contas

+ Todas (pagas e recebidas) | Contas Pagas ~ Contas Recebidas [ PARTIDA FINANCEIRA
- Conta n? Cheque Data Comp. WYalor
Pagamentos Recebimentos Transferéndas
Clique numa opgdo acima para fazer um langamento
Favorecido ValorTotal
Grupo Conta Vir.Principal
Histdrico Multa  Correc.
[ [ Boletos ] [0 Controle gheques] Q_erenc‘FinanaenroK % Fluxo de Caixa i Movments e Cabia Resizado
5 Pesquisa H
[:;/04/2013 EIA;GE/O‘?/ZOB Data do Caixa + Favoreddo 0 R
26/04/2013 Histdrico i
Pesquisa ~ n®Doc & lnprine -
Sl . ;
Ao abrirmos o fluxo de caixa, no canto inferior direito, ha o grafico do fluxo de caixa de acordo o periodo mostrado
na tela.
Fluxo de Caixa
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40.000 §
20.000§
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Se clicarmos nele, serd aumentado de modo que fique mais nitida e clara sua visualizacdo.

PESQUISAR

Para pesquisar as contas temos que utilizar os filtros existentes na parte inferior da tela. Apds selecionar os filtros,
colocar o periodo em que se encontra a conta procurada e digitar o que procura no campo ‘Pesquisa’, clique em
‘Busca’ e o flexIMOB® trard na tela a sua pesquisa.

o)
{.{ Lembrando sempre que o filtro ‘Tipo de Conta’ é essencial estar de acordo com o tipo de conta a ser

procurada.
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INCLUIR NOVA CONTA

Para incluir uma nova conta, é necessario deixar o campo ‘Tipo de Conta’ selecionado em Imobiliaria, pois contas
referentes a locagdo é dado entrada por outra tela. Clique em ‘Nova Conta’ e aparecera a tela abaixo.

INCLUSAO DE NOVAS CONTAS A PAGAR/RECEBER

'N°Docto.
@ aPagar ( JaReceber (@ Unica () Cidica () Parcelas
Periodicidade
26/04/2013 E
Favoredido Valor
Grupo Conta Multa Juros

E] E % %

Preencha os campos de acordo com a conta que sera inserida, e salve clicando no bot3do ‘Insere’.

i) . ~ , .
i- No caso de cadastrar uma conta de um novo fornecedor que no momento ainda ndo é cadastrado, basta clicar

no botao @ que serd aberto o cadastro de cliente onde podera ser incluso esse novo Fornecedor.

ALTERAR CONTA

Para alterar uma conta ja langada, basta selecionar a conta que serd alterada e clicar no Botdo ‘Altera Conta’. Faca as

alteragOes necessarias e clique em ‘Insere’.

i . ;s s o~ ez e
i- Na Tela de fluxo de caixa s6 é possivel fazer alteragdes em contas referentes a Imobiliaria, portanto, para o

o Altera Conta . . . . S
botdo estar habilitado, o filtro ‘Tipo de Conta’ deve estar selecionado em ‘Imobilidria’.
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BAIXA EM CONTA

Para dar baixa numa conta, selecione a conta que sera baixada, clique no botao ‘Baixa’, e aparecera a seguinte tela.

[ FORMA DE PAGAMENTO |
~ Tipo Pagto. [Recto. . Conta de saida —
| (¢ Dinheiro | Chegue Ch. 3° \ | Confirma
Banco  Agéncia Conta N2 Cheque Yalor (R$) Data 8 Cancela
emespéde 590,00 26/04/2013
A pagar/receber:
590.00
Subtatal:
0.00

Ao clicar no botdo ‘Entra’, podera inserir como sera feita a baixa dessa Conta, seja por dinheiro, Cheque ou Cheque

de 32. Também é possivel realizar a baixa por mais de um tipo de pagamento, para isso basta inserir um Tipo com

seu respectivo valor por vez, até o valor total. O sistema nao libera o botdo ‘Confirma’ até o valor de pagamento ser

igual ao total do valor da conta.

BALANCETE DE VERIFICAGAO

Para acessar o balancete, clique em Financeiro > Caixa da Empresa> e clique no botdo ‘Balancete’ na parte inferior

da tela. E a seguinte tela serd exibida:

Até Conta

De
WEHEE [~] [14/05/2013 [+] |

BALANCETE DE VERIFICACAD
_ Filtragem por Centro de Custo

][ B || Sasiveo | [ Spdoncete | | Rsor

[ Posicio Analitica | Posisio Sintética

Grupo Conta Entradas Saidas MultasAuros SaLD0o
RECEITAS OPERACIONAIS TX. ADMINISTRAGEO 52353 560 0,00 517,93
[RECEITAS OPERACIONAIS TX. CONTR. LOCACAOD 275,00 000 000 275,00
TERCEIROS ALUGUEL ) 2.880,50 5.189,80 0,00 230930
TERCEIROS AGLA 0,00 27.15 0.00 2715
TERCEIROS IPTU 89,00 2555 0,00 6345
TERCEIROS REPARD IMOVEIS 240,86 0,00 0,00 240,86
TERCEIROS ABATIMENTO 70,00 0,00 0,00 70,00
TERCEIROS IRRF 100,00 50,00 0,00 50,00
8 417889 5.298,10 0,00 111921

Por padrdo, o balancete mostrado na tela é do més vigente, porem, alterando os campos de data na parte superior

da tela, é possivel ver o balancete de qualquer periodo. Podendo também ser filtrado pelo tipo da conta, ou o centro

de custo.
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No caso de optar por visualizar o extrato analitico dos fatos geradores do balancete, selecione as contas que deseja
o detalhamento, e clique na aba lateral ‘posi¢do analitica’, e entdo sera mostrada na tela todos detelhes.

ESTATISTICAS GERENCIAIS

O sistema flexIMOB® Permite que seja extraido um relatério gerencial, com um rico detalhamento sobre as

operag0es financeiras geradas pela imobilidria. Para isso clique em Gerencial > Estatistica e a tela serd exibida:

ESTATISTICAS GERAIS DA IMOBILIARIA

— Carteita de Administrac3o de Iméveis Movimentag&o do Depto. de Vendas Patiodo da sstatistica
Posig3o Financeira da Carteira Movimentagdo de Yendas no Periodo 01/05/2013] B 14/05/2013 E
780 Iméveis Alugados Quant. Wi Médio Wir. Total
419.891.37 Total da carteira de locagdo Captagfes 0 0.00 0.00 =
36.127.69 Tx. Adm. mensal da carteira Propostas 5 0,00 0,00
GEOTEN o celicdn Prop. Rejeit. 4 350.000.00 700.000,00 0 Sait
Inadimpléncia HOJE Prop. Aceitas 1 0,00 0.00
DR Loy Vendas 0 0.00 0,00 Helaies
N/D Aluguel no més Caiu Fech " 0 0.00 0.00
N/D s6 Aluguel Gar. TOTAL AT AChamentc % 7
N/D 56 Aluguel Gar. no més ’
Filtro por Corretor
E]@ Fechamento de Caixa
Receitas do Periodo
275.00 Tx. Locag3o do periodo Fluxo de ComissGes do Periodo Ranking Captagdo
g0 il edhpaites Total de ComissBes a Receber 21.500.00
517.93 Tx. Adm. do periodo " B Ranking Vendas
275,00 Tx. Adm. fi recebida (4lug. Gar) Comiss&o Bruta a Pagar ao Captador 0.00
517.93 Receita Bruta Total do periodo Comiss3o Bruta a Pagar ao Comretor 50.00 Estatistica da Tel.
E statistica da Tela
Despesas com Documentagdo 0.00
Detalhado / Corretor
Movimentacan de Lopaghe no Paifodo Receita Estimada com Yendas 21.450.00
S5 Vistas 1 Reservas 2 Cadastros Quant. Vendas com Comiss&o no Periodo 2
Quant. Vi Médio Vir. Total
Cad. Cancel. 0 0.00 0.00
Locagdes 1 550,00 550,00
Rescisdes 2 476,13 952.26
Tipo de imével mais alugado SALA 100.00%
Percentual Tx. Adm. mensal ref. ao periodo 10.00%
Valor Tx. Locag&o estimada ref. ao periodo 675,00

Pode-se obter o relatério de acordo com o periodo selecionado na parte superior direita da tela, ou até mesmo

filtrando as movimentacgGes feitas no departamento de vendas por corretor e clicando no botdo @ para que seja
atualizada sua pesquisa.
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